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Introduccioén

El presente manual tiene como finalidad mostrar el proceso completo de solicitud y firma del Acuerdo de
usuario(ADU). Este documento contiene las obligaciones y condiciones correspondientes a cada una de las
partes involucradas en el uso de la plataforma, por lo que debe ser generado y firmado por todas las empresas
que realizan actividades econdmicas dentro del puerto, para acceder al sistema Puerto Inteligente Seguro
(PIS).

La ASIPONA correspondiente al puerto de registro se encargara de la revision de la informaciény documentos
proporcionados. De ser autorizada la integracién de la empresa, la ASIPONA firmara el acuerdo de usuarioy
proporcionara al representante técnico de esta las credenciales de acceso a la plataforma.

Al finalizar el registro la empresa podrd hacer uso del sistema PIS para la administracidon de las actividades y
procesos que realiza dentro del puerto.



Ingreso:

Usted debera de poner en el buscador Puerto Inteligente Seguro.
Dar click en el primer resultado de la budsqueda.

GO gle puerto inteligente seguro X .!, Q,

) Noticias E) Imagenes @ videos <& Shopping i Mas Herramientas

7.200,C

htips:f/puertoinieligenteseguro.com.mx v

Puerto Inteligente Seguro

— Inicio; Puerto Inteligente Segure; Servicios. Registre de usuario PIS; Solicitud de contrato;

Verificar documento electronico; Plan de implementacion

Ingresa con tu cuenta
Ingreso de usuario. Ingreso de
usuario. Usuario : Contrasefia ..

IMas resultados de puertointeligenteseguro.com.mx »
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Recomendaciones Generales

Antes de iniciar con su registro en el Sistema Puerto Inteligente Seguro (PIS), le compartimos las
siguientes recomendaciones con el fin de que su validacién sea exitosa.

[ 1
| L
Debera de contar con su e.Firma VIGENTE ya sea la de la empresa o del representante legal. @
e Serecomienda el uso del buscador Google Chrome y Firefox.

C e

e Todos los documentos deberan de ser cargados en archivo PDF no mayor a 6Mb.

°
3

e Para el caso de la fotografia del domicilio debera de cargarla en archivo tipo imagen (jpg, png, etc.).

e En caso de que sus documentos seas mayores a 6Mb le recomendamos utilizar uno de los siguientes
programas para comprimir y/o reducir el tamano de su archivo.

o PDFelement Pro
o Free PDF Compresor



W\ Dudas, comentarios y aclaraciones

La ASIPONA Ensenada pone a su disposicidn los contactos de asistencia y apoyo para este proceso.

Puerto Inteligente Seguro (PIS)

Teléfono: (646) 178 28 60

Asistencia:
MARINA Personalizada: Ext. 70680, 70686, 70687 y 70688 PUERTO
u ‘ Legal: Ext. 70712y 70733 IN;:E::::gTE

Técnica: Ext. 70669, 70711y 70714
Operativa: Ext. 70729 y 70647
Seguridad: Ext. 70742

asistencia.pis@puertoensenada.com.mx
Administracion del Sistema Portuario Nacional
————— Ricardo Ensenada, S.A. de C.V.
ozzFlQK§§ Blvd. Teniente Azueta No. 110, Recinto Portuario
N siote Magon C.P. 22800, Ensenada, B.C., México.
e www.puertoensenada.com.mx
www.puertointeligenteseguro.com.mx




Registro de usuario PIS

Para poder hacer uso del sistema PIS (Puerto Inteligente Seguro) se deberd llevar a cabo el registro de la
empresa en el portal. La empresa solicitante completard el formulario de registro con la informacién que es
requerida para hacer el llenado del acuerdo de usuario.

Unavezdentrodel portal se deberaseleccionar delmenu principal delsitio la opcidn "Servicios", donde ademas
del registro de usuario se muestran los servicios a los cuales puede acceder una persona o empresa en el
sistema, como se ilustra en la siguiente imagen:

Tramites

Inicio Puerto Inteligente Seguro

iBienvenido! | . ea

Plan de implementac:ono

4 [N
OAgN'sTRACION peL SISTEY
ORTUARIO NACIONA

MARINA

AVISO O pNyacioad

Registro de usuario PIS
Dar clicen esta opcién para iniciar el registro de la solicitud del Acuerdo de Usuario donde se
generaranlas credenciales para ingresar al sistema como empresa.

Solicitud de contrato
Dar clic en esta opcién para registrar una nueva solicitud de contrato.

Verificar documento electrénico
Dar clic en este botdn para buscar un documento en los registros del sistema usando su Id y verificar
lavalidez de este.

Plan de implementacién
Dar clic en esta opcidon para ingresar al portal de implementacion donde se controla el despliegue
delsistema Puerto Inteligente Seguro en las ASIPONAS del pais.

Al iniciar el proceso, se mostrara el Médulo de registro, gue como se muestra en la siguiente pantalla
constade cinco etapas.



GOBJERNO DE

MEXICO

Inicio

Acuerdo de Usuario

Informacion Empresa

Tipo de contribuyente *

Seleccional v

Gobiemo Q

Tramites

Puerto Inteligente Seguro  Servidos ~  Ayuda  Contacto

Como primer paso se debera indicar el régimen fiscal al que pertenece la empresa (Persona fisica o Persona
moral). De acuerdo con el tipo de contribuyente que se haya seleccionado, el sistema desplegara el formulario

parael llenado de informacién de la empresa.




Persona Fisica

Si el tipo de contribuyente elegido fue persona fisica, el sistema solicitara la informacién de la persona que
estacon este régimen, la cual realizarad el firmado del Acuerdo de usuario con su Firma Electrénica, pedira
ademas eldomicilio fiscal de la empresa, los datos de contactoy el representante técnico, que sera la persona
encargada de la interaccion con el sistema y la administracién de los usuarios que generé para la empresa.
Los campos requeridos son descritos a continuacion:

Acuerdo de Usuario

Modulo de registro

Informacion Empresa

Llenado de informacion de la empresa

Tipo de contribuyente * n

Fisica N,

RFC* ° CURP * ° Nombre completo:

Domicilio de la empresa

Cédigo postal 8 Estado * ° Municipio * *Colonia/Localidad *
o No. Exterior *° No. Interior a
Entre calle 1 ° Entre calle 2 a

Calle *

Datos de contacto

Correo electrénico * e Nimero de teléfono * 0

Representante técnico
CURP * 0 Nombre completo * RFC* e

Correo electrénico * a Numero de teléfono * a

Aviso de Privacidad Simplificado

La Administracién del Sistema Portuario Nacional, es !a autoridad responsable dei tratamiento de los datos personales que nos
proporcione, los cuales seran protegidos conforme a lo dispuesto por |z Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesion de
Sujetos Obligados y |z demas nomatividad en la materia que resulte aplicable, mismos que se utilizaran para el registro en esta
plataforma y para las finalidades que se establecen en nuestro Avisc de Privacidad Integral disponible en https://pis-apiman-
docs.azurewebsites.net/documentos/PIS_AVISO_PRIVACIDAD.pdf

Asimismo, se hace de su conocimiento que usted podrd presentar su solicitud para el giercicio de sus derechos ARCO a través de la
Plataforma Nacional de Transparencia, disponible en http://www.plataformadetransparencia.org.mx

[’} He leido y acepto lo establecido en el aviso de privacidad

0 Tipo de contribuyente

Fisica w



Desplegar para seleccionar el régimen fiscal del contribuyente (persona Fisica o Moral).

Qo

Capturar el Registro Federal de Contribuyentes (RFC) de |la persona a registrar.

e CURP

Capturar la Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP) perteneciente a la persona a registrar. Si
laclave capturada no coincide con el formato o no existe, se mostrara el siguiente mensaje de error:

Error W

La CURP no es valida.

Nota: Si la CURP ingresada es valida, se cargaran y mostraran el nombre y apellidos de la persona
gue se esta registrando.

Domicilio Fiscal

Nota: El domicilio que debera de capturar en este apartado de la solicitud, es el

domicilio fiscal y debe de ser el mismo de la Constancia de Situacién Fiscal.

o Cédigo postal

Capturar el cédigo postal del domicilio fiscal de la empresa.

Nota 1: Si el codigo ingresado es valido se autocompletaran los campos correspondientes al Estado,
Municipio y Colonia/Localidad del domicilio de la persona.

Nota 2: Si el cédigo postal ingresado no existe o no cuenta con el formato correcto, se mostrara el
siguiente mensaje:

A Cédigo Postal no vilido. %

° Estado

Capturar el estado donde se ubica el domicilio fiscal de la persona o empresa.

o Municipio

Capturar el municipio donde se ubica el domicilio de la persona o empresa.

10



Colonia/Localidad

Desplegar para seleccionar la colonia o localidad donde se encuentra el domicilio fiscal de |a
persona o empresa.

Calle

Capturar la calle donde se encuentran las oficinas de la persona o empresa.

No. exterior

Capturar el nUmero exterior donde se encuentran las oficinas de la persona o empresa.

No. interior

Capturar el nUmero interior del lugar donde se encuentra la oficina de la persona o empresa.

Entre calle 1

Capturar una de las calles colindantes para obtener la referencia y ubicar el domicilio de las oficinas.

Entre calle 2

© 0 6 6 o0 ©

Capturar una segunda calle colindante para obtener la referencia y ubicar el domicilio de las oficinas.

& Datos de contacto del Representante Legal

Q Correo electrénico

Capturar el correo electrénico para recibir notificaciones de seguimiento del proceso.

0 Numero de teléfono

Capturar el nUmero de teléfono de la persona o empresa.

11



Representante Técnico
Recomendaciones:

El representante técnico deberd ser una persona de confianza o fija dentro de la empresa.

El correo electrénico del representante técnico deberd de ser genérico y que pertenezca a la empresa,
este no debe de ser personalizado.

No se recomienda:
juan.xx@empresa.com

Sugerencia:

sistemas@empresa.com

pis.informatica@emypresa.com

Q CURP

Capturar la Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP) del representante técnico. Si la clave
capturada no coincide con el formato o no existe, se mostrara el siguiente mensaje de error:

Error X

La CURP no es valida.

Nota: Si la CURP ingresada es valida, se cargaran y mostraran el nombre y apellidos de la persona
gue se esta registrando.

s B

Capturar el RFC del representante técnico de la empresa.

Q Correo electrénico

Capturar el correo del representante técnico para recibir las credenciales del sistema.

Q Numero de teléfono

Capturar el nUmero de teléfono del representante técnico.

Q Aviso de privacidad simplificado

[l He leido v acepto lo establecido en el aviso de privacidad

Seleccionar para aceptar los términos del aviso de privacidad y poder continuar con el registro.
@ Siguiente
Siguiente >

12
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Dar clic en este botdén para pasar a la siguiente seccién de la solicitud de registro e indicar la
ASIPONA a la que se solicitara la adscripcion.

Nota 1: Este botén se habilitard después de haber aceptado el aviso de privacidad.

Nota 2: De haber omitido la captura de alguno de los campos obligatorios, se mostrara el siguiente
mensaje de error:

® Datos incompletos by

13



Persona Moral

Si el tipo de contribuyente elegido fue persona moral, el sistema solicitara el RFC, razdn social, domicilio fiscal
delaempresay los datos de contacto de los representantes legaly técnico, que seran las personas que llevaran
elseguimiento del tramite. La firma del acuerdo de usuario podra realizarse con la firma electrénica de la
empresa o del representante legal. Los campos requeridos son descritos a continuacion:

Acuerdo de Usuario

Médulo de registro
&l 2 3 4 5
Informacion Empresa ASIPONAS 3 Ias que solicita-acceso Giro Empresa Documentacio alida

Llenado de informacion de la empresa

Tipo de contribuyente * n

Moral v

RFC* ° Empresa/Razon social * °

Datos del representante legal

RFC* CURP* ° Nombre completo:

Domicilio de la empresa
Cédigo postal Estado * ° Municipio * ° *Colonia/Localidad *

Calle * 0 No. Exterior ’° No. Interior e
Entre calle 1 e Entre calle 2 0

Datos de contacto
Correo electrénico * ° Numero de teléfono * a

Representante técnico

CURP * Nombre completo * RFC "0

Correo electrénico * Q Numero de teléfono * a

Aviso de Privacidad Simplificado

La Administracién del Sistema Portuario Nacional, es Ia autoridad responsable del tratamiento de los datos personales que nos
proporcione, los cuales seran protegidos conforme a lo dispuesto por la Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de
Sujetos Obligados y la demas normatividad en la materia que resulte aplicable, mismos que se utilizardn para el registro en esta
plataforma y para las finalidades que se establecen en nuestro Aviso de Privacidad Integral disponible en https//pis-apiman-
docs.azurewebsites.net/doccumentos/PIS_AVISO_PRIVACIDAD.pdf

Asimismo, se hace de su conocimiento que usted podrd presentar su solicitud para el gjercicio de sus derechos ARCO a través de la
Plataforma Nacional de Transparencia, disponible en http://www.plataformadetransparencia.org.mx

("] He leido y acepto lo establecido en el aviso de privacidad

=P

14



° Tipo de contribuyente
Wioral o

Desplegar para seleccionar el régimen fiscal del contribuyente (persona Fisica o Moral).

Q0

Capturar el Registro Federal de Contribuyentes (RFC) de la empresa.

Nota: Si el RFC capturado no es valido, se mostrara el siguiente mensaje de alerta:

& La empresa con el RFC indicadone ¢
existe.

o Empresa/Razén social

Capturar el nombre o razén social de la empresa

-

Capturar el Registro Federal de Contribuyentes (RFC) del representante legal de la empresa.

° CURP

Capturar la Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP) perteneciente al representante legal. Si la
clave capturada no coincide con el formato o no existe, se mostrara el siguiente mensaje de error:

Error 'Y

La CURP no es valida.

Nota: Si la CURP ingresada es valida, se cargaran y mostraran el nombre y apellidos de la persona
gue se esta registrando.

Domicilio Fiscal

Nota: El domicilio que debera de capturar en este apartado de la solicitud, es el

domicilio fiscal y debe de ser el mismo de la Constancia de Situacién Fiscal.

o Cédigo postal

Capturar el coédigo postal del domicilio fiscal de la empresa.

Nota 1: Si el cédigo ingresado es valido se autocompletaran los campos correspondientes al Estado,
Municipio y Colonia/Localidad del domicilio.

15



Nota 2: Si el cédigo postal ingresado no existe o no cuenta con el formato correcto, se mostrara el
siguiente mensaje:

A Cédigo Postal no valido. %

0 Estado

Capturar el estado donde se ubica el domicilio de la empresa.

o Municipio

Capturar el municipio donde se ubica el domicilio de la empresa.

0 Colonia/Localidad

Desplegar para seleccionar la colonia o localidad donde se encuentra el domicilio fiscal de |a
empresa.

Calle

Capturar la calle donde se encuentra el domicilio fiscal de la empresa.

No. exterior

Capturar el nUmero exterior donde se encuentra el domicilio fiscal de la empresa.

©
@
@ "
©
@

Capturar el nUmero interior donde se encuentra el domicilio fiscal de la empresa.

Entre calle 1

Capturar una de las calles colindantes para obtener la referencia y ubicar el domicilio de las oficinas.

Entre calle 2

Capturar una segunda calle colindante para obtener la referencia y ubicar el domicilio de las oficinas.

16



A Datos de contacto del Representante Legal

@ Correo electrénico

Capturar el correo electrénico para recibir notificaciones de seguimiento del proceso.

G Numero de teléfono

Capturar el nUmero de teléfono para contactar con la empresa.

Representante Técnico
Recomendaciones:

El representante técnico debera ser una persona de confianza o fija dentro de la empresa.

El correo electréonico del representante técnico debera de ser genérico y que pertenezca a la empresa,
este no debe de ser personalizado.

No se recomienda:
juan.xx@empresa.com

Sugerencia:

sistemas@empresa.com

pis.informatica@empresa.com

0 CURP

Capturar la Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP) del representante técnico. Si la clave
capturada no coincide con el formato o no existe, se mostrard el siguiente mensaje de error:

Error W

La CURP no es vélida.

Nota: Si la CURP ingresada es valida, se cargaran y mostraran el nombre y apellidos de la persona
gue se esta registrando.

o

Capturar el RFC del representante técnico de la empresa.

Q Correo electréonico

Capturar el correo del representante técnico para recibir las credenciales del sistema.

17
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Numero de teléfono

@

Capturar el nUmero de teléfono del representante técnico.

Q Aviso de privacidad simplificado

[l He leido y acepto lo establecido en el aviso de privacidad

Seleccionar para aceptar el aviso de privacidad y poder continuar con el registro.

Q Siguiente

Dar clic en este botén para pasar a la siguiente seccién de la solicitud de registro e indicar la
ASIPONA a la que se solicitara la adscripcion.

Nota 1: Este botdn se habilitard después de haber aceptado el aviso de privacidad.

Nota 2: De haber omitido la captura de alguno de los campos obligatorios, se mostrara el siguiente
mensaje de error:

® Datos incompletos by
Selecciona el Puerto:

Elsiguiente paso en el registro consiste en indicar al puerto al que se solicita el acceso, es decir, el puerto al que
pertenece laempresay con el cual se establecera la comunicacién mediante el portal PIS. El sistema mostrard
el listado de los puertos que se encuentran dentro de la plataforma, como se muestra en la siguiente imagen:

Acuerdo de Usuario

Madulo de registro

ASIPONAS a las que solicita acceso

Informacién de puertos

Seieccione el puerto con €l que desea establecer comunicacién,

Puerto al que solicita acceso: °

o ALTAMIRA COATZACOALCOS DOS BOCAS
ENSENADA GUAYMAS LAZARO CARDENAS
MANZANILLO MAZATLAN PROGRESO
PUERTO CHIAPAS PUERTO VALLARTA SALINA CRUZ
TAMPICO TOPOLOBAMPO TUXPAN
VERACRUZ PUERTO PRUEBAS

= =B’
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0 Puerto al que solicita acceso

Acuerdo de Usuario

Médulo de registre

ASIPONAS a las que solicita acceso
Informacién de puertos
seleccione el puerto con el que desea establecer comunicacién.
Puerto al que solicita acceso:
ALTAMIRA COATZACOALCOS DOS EOCAS
o ENSENADA GUAYMAS LAZARO CARDENAS

Seleccionar el puerto con el que trabaja la empresa que se esta registrando en este caso ENSENADA.

Nota: Solo se puede seleccionar una opcion de la lista, si la empresa trabaja con varios

puertos, deberé registrar un nuevo Acuerdo de usuario por cada puerto, el sistema
permitira ingresar a consultar la informacion de todos los puertos con el mismo usuario

e Anterior

Dar clic en este botdn para regresar a la seccion anterior y editar la informaciéon de la empresa.

o Siguiente
Dar clic en este botén para pasar a la siguiente seccién de la solicitud de registro e indicar el giro

dela empresa.
Giro de la empresa

En esta seccidon se deberan indicar las actividades productivas que la empresa desarrolla dentro del puerto.
Se deben reportar todas las actividades que se llevan a cabo, ya que con la informacion capturada en esta

seccionse determinara la configuracion del tablero general de administraciéon.
El sistema mostrara un listado en el que se podran seleccionar tantas actividades como sea necesario.

19



Acuerdo de Usuario

Madule de registro

= v a

Giro Empresa

Giro de la empresa

Seleccione |as actividades que realiza para ASIPONA

Giro(s) o actividad(es):

CESIONARIO
> O PRESTADOR DE SERVICIOS PORTUARICS
> £ PRESTADOR DE SERVICIOS CONEXOS
ARRENDATARIO

SINDICATO

AGENCIA ADUANAL

AGENTE ADUANAL

ASOCIACION DE AGENTES ADUANALES
AGENCIA CONSIGNATARIA

EMPRESA TRANSPORTISTA

EMPRESA DE TRASLADO

TERMINAL REMCTA

LINEA NAVIERA

2
Siguiente

G Anterior

Dar clic en este botdn para regresar a la seccidén anterior Seleccionar el Puerto.

o Siguiente
Dar clic en este botén para pasar a la siguiente seccién del registro para continuar con la captura
dela documentacion.

Nota: De no haber capturado la informacién, se mostrara el siguiente mensaje de error:

® Seleccione al menos un tipo de »
empresa

20



Documentacion

En la siguiente seccidn, el sistema mostrara el listado de documentos requeridos para el acuerdo de usuario.
Losarchivos cargados seran enviados a la autoridad competente de la ASIPONA Ensenada seleccionada para
su validacion,ellos se encargaran de verificar que esta sea valida y se encuentre vigente, para asi llevar a
cabo el alta de la empresa.

Acuerdo de Usuario

Modulo de registre

Documentacion

Informacion de la empresa

Documentacion de la empresa

Tip Documenta Documento

Acta constitutiva o
Comprobante de domicilio °
Constancia de situacion fizca °
dentificacion oficial del reprezentantz legal °
Formato R1/R2 o
Fotografiz del domicilio °
Foder notarizl del reprazantante legal o
Registro y autorizacion °
Fermizo de Autotransporte Federal de Carga o

10
< Anterior
0 Acta constitutiva

Dar clic para subir el archivo del acta constitutiva COMPLETA perteneciente a la empresa.

Debera de subir el acta constitutiva COMPLETA en archivo PDF no mayor a 6 MB.

° Comprobante de domicilio

=+ Subir

Dar clic para cargar al sistema el comprobante de domicilio de la empresa.

El domicilio del recibo debe ser del domicilio donde se encuentra establecida la oficina de
la persona fisica o moral en Ensenada, B.C.

Se aceptaran recibos de luz, teléfono y/o estado de cuenta bancario no mayor a 3 meses.
Debera de subir el recibo en archivo PDF no mayor a 6 MB.

21



e Constancia de situacion fiscal

Dar clic para subir el archivo que hace constar la situacion fiscal de la empresa que esta
registrando.

El "Estatus en el padrén” deberé de estar ACTIVO.
La constancia debera ser emitida con un periodo no mayor a 3 meses.

El domicilio de la constancia de situacion fiscal debe de ser el mismo que esta capturando
en su solicitud de registro ante el PIS.
Debera de subir la constancia en archivo PDF no mayor a 6 MB.

o Identificacién oficial del representante legal

Dar clic para subir el archivo PDF de la identificacion de la persona fisica o delrepresentante legal
en caso de ser una persona moral de la empresa que esta registrando de ambos lados.

Se aceptaran Cedula Profesional, INE y Pasaporte VIGENTES.

Debera de subir la constancia en archivo PDF no mayor a 6 MB.

Formato R1/R2
=+ Subir

Dar clic para cargar los archivos R1 "Solicitud de inscripcion al Registro Federal de
Contribuyentes", R2 "Avisos al Registro Federal de Contribuyentes. Cambio de situacion fiscal".

Este documento es opcional.
En caso de tenerlo debera de subir el formato R1/R2 en archivo PDF no mayor a 6 MB.

o Fotografia del domicilio

Dar clic para subir una foto de la fachada del domicilio de la empresa, la foto debera estar enfocada y
verse el numero del domicilio de la oficina local en Ensenada, B.C.

La fotografia deberda de ser reciente.

No se aceptaran capturas de Google Maps.

Solo debera de cargar una fotografia.

Debera de subir la fotografia en archivo jpg, png, etc. no mayor a 6 MB.

En caso de que su domicilio en Ensenada se ubique en el interior de un edificio, conjunto
de oficinas, etc., deberéd de subir un solo archivo PDF que contenga las fotografias donde

se visualice el No. Exterior e Interior.
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Poder notarial del representante legal

Sulbir

Dar clic para cargar el poder notarial del representante legal de la empresa que esta registrando.

Deberéa de subir el Poder notarial del Representante Legal completo VIGENTE en archivo PDF no

mayor a 6 MB.

o Registro y autorizacién

=+ Subir

Dar clic para cargar el archivo del registro y autorizacion.

A continuaciodn, se describen los documentos que debera de presentar de acuerdo con el giro de su
empresa.

e Agencias Aduanales: Debera de cargar el registro de patente aduanal que realizaron en la
Aduana Local. El documento debera de ser expedido por la Aduana de Ensenada.

e Agencia Consignataria de Buques: Debera de cargar en archivo PDF |la Autorizacién que
expide la Direcciéon General de Marina Mercante para actuar como Agente Naviero
General VEGENTE.

¢ Empresas Transportistas: En este apartado no cargarad ningun archivo.

Lo deberd de realizar en el siguiente apartado ° Permiso de autotransporte federal de
carga donde deberd de adjuntar el Permiso de Autotransporte Federal VIGENTE emito por
la SCT.

e Cesionarios: Deberda de cargar en archivo PDF su contrato vigente completo de cesidén
parcial de derechos.

¢ Prestadores de servicios portuarios o conexos: Deberd de cargar en archivo PDF el contrato
vigente completo que tiene con la Administracién del Sistema Portuario Nacional Ensenada.

e Arrendatario, Cesionarios de areas menores, Sindicato, Asociacion de empresas, Empresa
de traslado, Terminal Remota, Servicios relacionados con la Ley de adquisiciones,
arrendamiento y servicio del sector publico (Proveedores) y Servicios relacionados con la
Ley de obras publicas: Deberd de cargar en archivo PDF el contrato vigente completo que
tiene con la Administracién del Sistema Portuario Nacional Ensenada.

e Armadores: Deberd de cargar en archivo PDF, el Certificado de Matricula de la Embarcacion
que expide Capitania de Puerto.

Debera de subir el Registro y Autorizacion en archivo PDF no mayor a 6 MB.

En caso de que su archivo PDF sea mayor a 6MB le recomendamos utilizar uno de los
siguientes programas para comprimir su archivo: PDFelement Pro o Free PDF Compresor
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Permiso de autotransporte federal de carga

=+ Subir
Dar clic para cargar el archivo del permiso de autotransporte, este documento solo sera cargado por
las empresas transportistas.

Si su empresa cuenta con vehiculos y autotransportes que dan servicio de carga al Puerto
de Ensenada debera de cargar su Permiso de autotransporte federal de carga VIGENTE

emitido por la SCT.
Debera de subir el archivo PDF no mayor a 6 MB.

m Anterior

Dar clic en este botdn para regresar a la seccion anterior Giro de la empresa..

o Siguiente
Dar clic en este botdn para pasar a la siguiente seccidn del registro para validar la informacién
capturaday finalizar el proceso.

Nota: De no haber cargado ningun documento, se mostrara el siguiente mensaje de error:

® No se cargo ningun archivo. %

Validar informacion
Como paso final del proceso, se debera validar que se haya capturado toda la informacidn requeriday que sea

CORRECTA, el sistema generara un resumen de los datos capturados en el registro para que la empresa
pueda corroborar el registro antes de ser enviado a evaluacion.
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Acuerdo de Usuario

2 3 4

es3 ASIPC a las que solicita accesa Giro Empresa Documentacio Validar

Validar informacién

Datos de la empresa:

Tipo de contribuyente: Moral
RFC:
Empresa/Razon social:

Datos del representante legal:

CURP:

Nombre completo:

RFC:

Correo electronico:

Numero de teléfono:
Domicilio:

Codigo postal: 25000

Estado: Colima

Municipio: Cclima
Colonia/Localidad: Villz de Alvarez
Calle: No. Exterior: No. Interior:

Entre calle 1:
Entre calle 2:

Representante tecnico

CURP:

RFC:

Nombre completo:
Correo electronico:
Numero de teléfono:

=D

° Anterior
Dar clic en este botdn para regresar a la seccién anterior donde se llevé a cabo la carga de la
Documentacion.

e Terminar
Dar clic en este botdn para terminar el proceso de registro y enviar la informacién capturada a la
ASIPONA Ensenada, para su revisidén. Se mostrara el siguiente mensaje de confirmacion:

Se guardo correctamente su solicitud de registro

\/" SE emvid correo electrénico de confirmacion.
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Dar clic en el botén para cerrar el mensaje y regresar a la pantalla de inicio del portal.

Al finalizar el registro, recibira un correo electrénico por parte de la ASIPONA Ensenada seleccionada,
confirmandola recepcion de la solicitud con el nimero de folio que le fue asignado, mismo que sera
usado para su seguimiento.

<~ Solicitud de registro en PIS

e Portal PIS S K 2>

Para: Usted

Estimado/a

Se ha recibido correctamente su solicitud de registro en Puerto Inteligente Seguro (PIS) con el folio ADU-0047

PRE.
Se le notificara por este medio cuando se le autorice por parte de la Administracion del Sistema Portuario Nacig

Administracion del Sistema Portuario Nacional
ASIPONA
Puerto Inteligente Seguro (PIS)

Responder Reenviar

El registro se enviara a la administracion de la ASIPONA Ensenada que se encargara de realizar la verificacion
de este yque al término de la validacion enviara un correo electrénico con la respuesta dada a la solicitud.

Si la solicitud fue rechazada, se enviara un correo electrénico notificando la respuesta y el motivo por el
cualno se pudo autorizar el registro.

<~ Solicitud ADU-0047 -PRE rechazada

e Portal PIS

Para: Usted

V)

9 =

Estimado/a
En referencia a su solicitud de registro en Puerto Inteligente Seguro (PIS) con el folio ADU-0047" -PRE, se le

notifica que ha sido rechazada por las siguientes consideraciones que el personal de la Administraciéon del Sistema
Portuario Nacional ha observado:

Puede iniciar una nueva solicitud si asi lo desea.

Administracion del Sistema Portuario Nacional

Puerto Inteligente Seguro (PIS)

Nota: Una solicitud rechazada no puede ser modificada, por lo que se debe de realizar un
nuevo registro tomandoen cuenta los comentarios hechos por el equipo de validacion de
la ASIPONA Ensenada.
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Si la solicitud fue aprobada, se recibird un mensaje de notificacidén en el correo electrénico de contacto, con
lasinstrucciones para continuar con el proceso de registro en la plataforma.

<& Solicitud ADU-0047 -PRE validada

e Portal PIS 9 € >

Para: Usted

Estimado/a

En referencia a su solicitud de registro en Puerto Inteligente Seguro (PIS) con el folio ADU-0047° -PRE, se le
notifica que ha sido validada por el personal de la Administracion del Sistema Portuario Nacional.
En breve se enviara un correo, al representante técnico que usted indic6, con las credenciales de acceso al sistg

Una vez ingrese en el sistema, deberé ir al médulo de Acuerdo de Usuario y firmar el acuerdo con la firma FIEL
representante legal. 2

Administracién del Sistema Portuario Nacional

Puerto Inteligente Seguro (PIS)

Responder Reenviar

El represéntate técnico recibird un correo con las credenciales para acceder al portal y realizar la firma
delacuerdo de usuario (ADU).

< Alta PIS
e Portal PIS 5 G S
Para: Usted

Hola
En relacion al ADU ADU-0047 /22 solicitado, se le hacen llegar sus credenciales de acceso a Puerto Inteligente
Seguro (PIS). Sus datos de acceso son los siguientes:

Usuario:
Contrasefia:

Para iniciar sesion en el sistema, dé click en

Administracién del Sistema Portuario Nacional
Puerto Inteligente Seguro (PIS)

Responder Reenviar

Nota: Las credenciales de acceso tienen unavigenciade 45 dias por lo que lafirma del

acuerdo deberealizarsedentro de ese periodo de tiempo.
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Acceso al portal

Una vez autorizada la solicitud podrd ingresar al sistema para llevar a cabo la firma del acuerdo de usuario

(ADU) y con ello, finalizar el registro de la empresa ante la ASIPONA Ensenada.
Al ingresar al portal se debera seleccionar la opcidon "Puerto Inteligente Seguro" del menud principal, que
mostrara la pantalla de inicio de sesién donde se ingresaran el nombre de usuario y contrasefa enviados por

correo electrénico al representante técnico de la empresa.

GOBIERNO DE - - -
. MEXICO Tramites Gobemo Q

Inicio Puerto Inteligente Seguro Servicios ~ Ayuda Contacto

AD [
A;’N'STRACION pEL SISTEN
ORTUARIO NACIONAY

MARINA

Puerto Inteligente Seguro (PIS)

° Usuario:
° Contrasena:

o Nombre de usuario

Capturar en este campo el nombre de usuario que se asignd y se menciona en el correo enviado al
representante legal.

o Contrasena

Capturar en este campo la contrasefna asignada por sistema y la cual se menciona en el correo
enviado al representante legal.
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° Cancelar

Dar clic en este botén para regresar a la pantalla principal del portal.

o Enviar

Dar clic en este botdn para enviar la informacién capturada y acceder al sistema, siemprey cuando
las credenciales sean correctas.

Al ingresar por primera vez al sistema, se mostrara el tablero general con el médulo de acuerdo de
usuarioactivado, donde se continuara con el seguimiento de la solicitud hecha.

#inico ZEpanel  + Cambiar puerto -

SEGURIDAD Y PROTECCION PORTUARIA

L o}

Acuerdo de Usuario

Dentro del médulo se mostrara el listado de solicitudes de usuarios con el acuerdo que se realizo, que
ahorase encuentra pendiente de firma.

Modulo Acuerdo de Usuario

7 Pendiente firma & Autorizados

Acuerdos pendiente de firma
Lista de solicitudes de usuarios Q. Buscar

Acuerdo T Fecha 1 RFC 1l Tipo 1§ Empresa 1l Tipo Emp 1l Estado

> ADU-0047 /22 MORAL _UNEANAVIERa  PTEFIRMA
EMPRESA

Al consultar el acuerdo se mostrara la siguiente pantalla, que contiene de manera resumida y distribuida en
secciones la informacidén capturada en la solicitud de registro y la secciéon firma electrénica que es donde se
realizara la firma del acuerdo.
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Modulo Acuerdo de Usuario

Acuerdo de Usuario Registro: ADU-0047 /22
> Empresa
> Representante Técnico
> Documentacion

' Firma electronica

Firma electronica

De Conformidad con la Ley Organica de fa Administracion Publica Federal, Ley Federal de Entida les, Ley de Puertos como Iz demas
explotacion de los bienes del dominio pubiico de la Nacidn
5 por el uso de |z infrass ura portuaria, por la celebracion di
informa que el Servicio de Conexion Digital 2l Sistama Pusrto

Rzglamento

normatividad aplicable,
asi como facultan 3 iz Administracion
servicios que preste directamente y por las demas
@5tar3 sujeto 3 una cuota, I3 cual sera establecida y validada por las autoridades

ntratos, por los
ente Seguro,

Nota: El sistema permitira elegir si el acuerdo sera firmado con la e.firma de la empresa o

la del representantelegal, para el caso de las empresas morales.

Firma electronica

:Con qué firma electrénica desea firmar el Acuerdo de Usuario?

@ Representante legal

) Empresa
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Firma del acuerdo

Como paso final del registro, se debera firmar el acuerdo usando la firma electrdénica de la empresa o del
representante legal. El sistema mostrara el documento de acuerdo de usuario (ADU) que fue creado con la
informacidén capturada en formulario de registroy la informacién de la ASIPONA Ensenada a la que se solicitd
el acceso. Es importante revisar el documento para verificar que la informacion contenida en él sea correcta.

LRNO DE

Gong
. MEXICO

Minidc =Panel & Cambiar puerto ~

Firma electronica

GOBIERKO DE v
MEXICO MARINA i @
Revisa el documento y cuando estés listo para
firmar, da clic en "Continuar a firmar”
1 ACUERDO DE USUARIO “ADU", CELEBRADO ENTRE

A QUIEN EN LO SUCESIVO SE DENOMINARA ‘EL USUARIO™ Y POR
OTRA PARTE LA ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL

SA DE CV, A QUEN SE LE DENOMINARA "LA ASIPONA"
MEDIANTE EL CUAL 'EL USUARIO™ SE SUJETA DE FORMA VOLUNTARIA AL
CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES Y CONDICIONES QUE DEBE DE
OBSERVAR COMO USUARIO DE LA PLATAFORMA PUERTO INTELIGENTE
SEGURQ *PIS’, A FIN DE PERMITIR EL ACCESO A LOS SERVICIOS DE LA
Documento REFERIDA PLATAFORMA. DE ACUERDO A LOS SIGUIENTES
ANTECEDENTES, DECLARACIONES Y CLAUSULAS

94 pdf
Descargar °
ANTECEDENTES

CONTINUAR A FIRMAR

Estado del documento La plataforma Puerto Inteligente Seguro "PIS” fue creada por la Administracién
del Sistema Portuano Nacional en el 8o 2021, con la fnaidad de
Para revisar las firmas solicitadas para este dotar, micisimente, al Puerlo ce . G un sisterna tecnokigico mtelipente

documento y el estado actual de cada una, haz que le permita contar con un registio €8 '0s usuancs que ngresan al puerto, as
: como efcentar 'os ramites y procesns que se deban pregemsar ante el mismo
para ol desarrclio de sus actividades, Actuamente el Puerto Inteligente Seguro
geré uthzade come sistema ce mformacién por las Adminstraciones del Sistema
Portuanc Nacional

clic en el sigulente enlace

Estado actual del documento

Un aspecto novedoso @ importante en esta plataforma es precsamente |a
imtefigencia v 'a sequridad que |8 plataforma ‘PIS’ brinda tanto a ‘EL USUARIO
como &l puerto, al contar con informacidn vedificada de 108 usuaries que ngresan
a esta, agotando un proceso de identficacdn integral y valdackn de la
Informacion, ko que permita que le obtencion ¢ I8 mformacdn a traves de ls
plataforma se realice de maners efectiva, confiable y segura

En ese sentido, se puntuaiza que |a obtencion, maneje y resguardo ce los datos
@ informacion que &5 registrada an |a platalorma ‘FIS" 58 realza en apego a las
dsposiciones contendas en la Ley General de Transparenca y Acceso a la
Informacidn Piblica, Ley Federal de Transpare y Acceso a la Informacién
Pdblica, Ley General de Protaccion ¢a Datos Persongas an Posasién de Sujetos
Qoligados y fa demas normatividad aplicable en la matena, Para tal efecio
puede consultar nuestro Aviso 0@ Prvacidad Integral en la siguents direcckin
electronica

nttosois-sarman-cocs azurewebsites ret'documentos PIS AVISO PRIVACIDAD pet

0 Continuar a firmar
Dar clic en este botén una vez revisado el documento para avanzar a la siguiente pestafa y firmar
eldocumento.
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e Descargar
Diescargar

Dar clic en este botdn si desea guardar una copia del documento.

o Cerrar

Dar clic en este botdén para cerrar la ventana y volver al listado de solicitudes.

El sistemaindicara el RFC de la persona que debe llevar a cabo la firma del documento y solicitara los archivos
de la e.firma, los cuales deberan de estar vigentes y activos.

Firma electronica

Para firmas, necesitards los archivos de tu
efirma (anteriormente FIEL). ;Qué es?

Los datos sensibles de tu e firma
nuNca se comparten con esta plataforma.

© ;Tienes la e.firma correcta?

Este documento debe firmarse con la
efirma comrespondiente al RFC

Si hay un problema con
o RFC, contacta al creador del
documento.

Documento

94 pdf
Ver documento  Descargar

Estado del documento

Para revisar las firmas solicitadas para este
documento y el estado actual de cada una, haz
clic en el sigulente enlace

Estado actual del documento

Minido =Panel & Cambiar puerto - -

¢Firmando por la primera vez? Te recomendamos ver este video tutortal MOSTRAR

1. Selecciona el certificado (archivo .cer)

& Amastray suelta tu archivo cer aqul

0 HAZ CLIC AQUI PARA SELECCIONARLO

2. Selecciona la llave privada (archivo .key)

3. Ingresa la contrasefia de tu e.firma

¢Listo para firmar el documento? Esta accién es Imeversible. Al

FIRMAR DOCUMENTO

firmar estds aceptando los Términos de Uso y la
Politica de Privacidad de Mifiel

Firma electrénica por Mifiel

Una vez cargados los archivos .cer, .key de la firma electrénica y capturada la contrasena, debera dar clicen el

botén para finalizar con la firma del acuerdo. Si el proceso se llevd a cabo con éxito, se mostrara

el siguiente mensaje:
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v Firma electronica

Firma electronica

jFirmaste exitosamente!

Aln faltan firmas e cumento. Cuando todos los Involuci
recibirés en tu cc i
documento en Mifiel es seguro y garantiza que los datos sensibles de tu
efirma nunca salen de tu computadora.

CONTINUAR

CONSULTAR ESTADO DEL DOCUMENTO

El acuerdo firmado se enviard a la ASIPONA Ensenada para que el personal administrativo realice la firma
que les corresponde y asi dar por finalizado el acuerdo. Una vez que esto sucede, se enviara un mensaje de
notificaciénal correo electrénico de contacto de la empresa, como el que se muestra a continuacion:

e

@

Solicitud firmada

Portal PIS

Para: Usted

Estimado/a

En referencia a su solicitud de registro en Puerto Inteligente Seguro (PIS) con el folio
ido firmado por el personal de la Admil on del Sistema Portuario Nacional.
Se le han habilitado diferentes modulos para empezar a operar en PIS.

Administracion del Sistema Portuario Nacional

Puerto Inteligente Seguro (PIS)

Responder Reenviar

), se le notifica que ha

A partir de este momento se podra comenzar a hacer uso del sistema Puerto inteligente seguro (PIS). Al
ingresar nuevamente al sistema, se mostraran en el tablero general los mddulos necesarios para la
administracion de laempresa y las actividades que lleva a cabo dentro del puerto.
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GouprNo B -
MEXICO Tramites

Ainido =Panel & Cambiar puerto ~

SEGURIDAD Y PROTECCION PORTUARIA

@

Acuerdo de Usuario Empleados Usuarios

PROCESOS OPERATIVOS

Finanzas

Nota: Los médulos mostrados en el tablero se configuraran de acuerdo con el tipo de empresa que

se registro.
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Listado de solicitudes

Alingresar al médulo acuerdo de usuario el Validador podra visualizar el listado de solicitudes de usuarios que
han sido enviadas a evaluacion, las que han sido rechazadas, las que se encuentran pendientes de firmay
aqguellas que ya fueron autorizadas y firmadas. Podra consultar cada una de ellas para hacer la revision de la
informacion y documentos capturados y definir si sera autorizada o rechazada.

COBLERNO DE

MEXICO Trémites  Gobiemo Q

M nico =Panel & Cambiar puerto ~

Médw Acuado de lﬁuario @

& Solicitado X Rechazado ¢ Pendiente firma & Autorizados
Acuerdos solicitados

Lista de solicitudes de usuarios| Q  Buscar

Acuerdo p! Fecha ! RFC Tl Tipo Tl Empresa 1l Tipo Emp 1l Estado

ADU-004763-PRE MORAL -LNEANAVIERA  SOLICITADO u °
- CESIONARIO
- AGENCIA

ADU-004692-PRE FisicA ROUANAL SOLICITADO n
- EMPRESA

TRANSPORTISTA

- LINEA NAVIERA

- ARRENDATARIO

- EMPRESA
TRANSPORTISTA
- SINDICATO
ADU-004682-PRE FISICA - AGENCIA SOLICITADO u

CONSIGNATARIA
- ARRENDATARIO
- EMPRESA

TRANSPORTISTA

o Solicitado

E solicitado

Al seleccionar esta pestafa se mostrara el listado de solicitudes de usuarios pendientes de validacion.

e Rechazado

X Rechazado

Al seleccionar esta pestana se mostrara el listado de solicitudes de usuarios que han sido
revisadasy rechazadas.

& solicitado X Rechazado 7 Pendiente firma & Autorizados

Acuerdos rechazados

Lista de solicitudes de usuarios Q. Busca
Acuerdo 1= Fecha 1l RFC T Tipo i Empresa 1l Tipo Emp Tl Estado

> ADU-000C -PRE

; - AGENCIA
FisiCA ABUANAL RECHAZADO n

- EMPRESA
MORAL CONTRATISTA RECHAZADO n

> ADU-000 -PRE
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o Pendiente firma

& Pendiente firma

Al seleccionar esta pestafa se mostrara el listado de solicitudes de usuarios que fueron aprobadas y
se encuentran en espera de firma por la empresa.

B solicitado X Rechazado =~ ¢/ Pendientefirma & Autorizados

Acuerdos pendientes de firma

Acuerdo ta Fecha 1l RFC Tl Tipo i Empresa i Tipo Emp 1! Estado ip!

23/06/2021

; PTEFIRMA
14025 PM ASICA EMPRESA BE

> A -0000 /21

- SERVICIO DE -
&/ Y |3

> AER-0000821 ) MORAL MANIOBRAS FIEHRA
e CESIONARIO i

De ser necesario enviar nuevamente el correo de notificacion con el usuario y contrasefia al

representante técnico de la empresa, dar clic en el botdén E el sistema enviara el mensaje al
correode contacto registrado y mostrard el siguiente mensaje de confirmacion:

\/ Se envid &l comen. W

Nota: Las credenciales de acceso tienen una vigencia de 45 dias por lo que la firma del

acuerdo debe realizarsedentro de ese periodo de tiempo.

o Autorizados

% Autorizados

Al seleccionar esta pestana se mostrara el listado de acuerdos que han sido aprobados y firmados
porla empresay por la ASIPONA Ensenada.

E solicitado X Rechazado ¢/ Pendientefirma = & Autorizados

Acuerdos autorizados

Lista de solicitudes de usuarios Q. Buscar

Acuerdo T Fecha Tl RFC Tl Tipo T Empresa 1l Tipo Emp 1l Estado

> ADU-004TI /22 IMORAL - LINEA NAVIERA AUTCRIZADO n
- EMPRESA
= P 30/11/2021 TRANSPORTISTA toae b
> ADU-046 /21 21353 81 FISICA _ AGENTE AUTORIZADO .
ADUANAL

° Mostrar

Dar clic en este botén para consultar la solicitud de usuario seleccionada.
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Consultar solicitud

Aldarclicenelbotén mostraren lasolicitud de usuario, se cargaralasiguiente pantalla dondesevisualizara toda
la informacion y documentos que fueron capturados por la empresa, en ella el Validador hara la revisién de
la solicitud para asegurar que los datos proporcionados sean correctos y que toda la documentacidn
proporcionada se encuentre vigente. Al término de la evaluacion se debera indicar si el registro sera aceptado
o rechazado, elsistema enviara un correo electrénico a la direccion de contacto de la empresa, notificando la

respuesta dada.

GOBIERNO DE

MEXICO ramites Gobierno

A nido = Panel & Cambiar puerto ~

Modulo Acuerdo de Usuario

Acuerdo de Usuario Registro: ADU-004763-PRE Validado Rechazado °

Vv Empresa °
Comentarios a

Empresa/Razén social:
Tipo de contribuyente: Mora
RFC:
Tipo de entidad:
o LINEA NAVIERA 5
Datos del representante legal:
Nombre completo:

CURP:

RFC:

Correo electronico:
Numero de teléfono:

Domicilio:

Codigo postal: 28000

Estado: Colima

Municipio: Colima

Colonia/Localidad: Vilia de Alvarez

Calle: No. Exterior: No. Interior:
Entre calle 1:

Entre calle 2:

> Representante Técnico e
> Documentacion o

0 Empresa

' Empresa

Al desplegar esta seccidén se mostrara la informacidén general de la empresa y su representante legal.

e Representante técnico
» Representante Técnico

Al desplegar esta seccidon se mostraran los datos generales y de contacto del representante
técnicode la empresa, como se muestra en la siguiente imagen:
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» Empresa

~ Representante Técnico

Nombre completo:
CURP:

RFC:

Correo electronico:
Mumero de teléfono:

» Documentacion

Documentaciéon

» Dowumentacion

Al desplegar esta seccidén se mostrarara la documentacién cargada por la empresa como se
muestraen la siguiente imagen:

» Empresa
» Representante Técnico

" Documentacion

Acta constitutiva

Comprobante de domicilio Descargar Vista previa
Constancia de situadion fisca Descargar Vista previa
|dertificacion oficial del representante lega Descargar Vista previa

Dar clic en

Dar clic en
la
siguiente:

Vista previa Acta constitutiva

=  09dcda70-2386-4950-ba3...




o Validado/Rechazado
Validado Rechazado

Seleccionar la opcidn correspondiente al resultado de la evaluacién de la informacién y documentos
proporcionados.

e Comentarios

Capturar en este campo los comentarios u observaciones que se enviaran a la empresa sobre el
registro.

° Enviar
Dar clic en este botdn para guardar los cambios y enviar el correo de notificacidon a la empresa
solicitante.

Nota: De haber omitido la captura de alguno de los campos obligatorios, se mostrara el siguiente
mensaje de error:

Error »
nformacion incompileta,

o Cerrar

Cermar

Dar clic en este botdn para volver al listado de solicitudes sin guardar ningdn cambio.

Un registro rechazado no podrad ser modificado por lo que se da por terminado el proceso de solicitud. La
empresatendra que hacer nuevamente el llenado de la solicitud, para evitar la reincidencia se recomienda
precisar en los comentarios los errores que causaron el rechazo de la primera solicitud.

Cuando el registro es autorizado, ademas del correo de notificacion, el sistema generard las credenciales de
acceso al portal que seran enviadas al representante técnico.

El acuerdo creado serd enviado a la empresa y el firmante asignado por la ASIPONA Ensenada para que
ambos realicenla firma de este. Una vez hecho esto, la empresa podrd comenzar a hacer uso del sistema

Puerto Inteligente Seguro (PIS).
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Listado de solicitudes

Al ingresar al médulo acuerdo de usuario con la sesién del firmante de la ASIPONA podra visualizar el listado
de acuerdos de usuarios que han sido enviados a firmar y asi terminar con el proceso. Los acuerdos estaran
organizados en dos pestanas "Pendiente firma"y "Autorizados", el firmante podra consultar cada uno de ellos
y realizar la firma, previsualizacion o descarga de los archivos generados.

GORJERNO DE

| MEXICO Tramites  Gobiemo Q

A inido ==Panel & Cambiar puerto ~

Modulo Acuerdo de Usuario

¥/ Pendiente firma Autorizados
Acuerdos pendiente de firma

Lista de solicitudes de usuarios O Buscar

Acuerdo Tl Fecha T RFC B! Tipo 7! Empresa 1l Tipo Emp 1l Estado

—— 15/01/2022 o
-0047 J22 20343 P MORAL

o Pendiente de firma
< Pendiente firma

Al seleccionar esta pestana se mostrara el listado de solicitudes de acuerdos que fueron firmados
porla empresa y ahora se encuentran en espera de la firma de la ASIPONA Ensenada.

o Autorizados
% Autorizados

Al seleccionar esta pestafia se mostrara el listado de acuerdos que han sido aprobados y firmados.

o Mostrar

Dar clic en este botdn para consultar el acuerdo seleccionado. Al consultar el acuerdo se mostrara la
siguiente pantalla, que contiene de manera resumida y distribuida en secciones la informacién
capturadaen la solicitud de registro y la seccién firma electrénica que es donde se realizara la firma
del acuerdo.
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Modulo Acuerdo de Usuario

Acuerdo de Usuario Registro: ADU-0047 /22

v Empresa

Empresa/Razon social:
Tipo de contribuyente: Fizica
RFC:
Tipo de entidad:
« CESIONARIO

Datos del representante legal:

Nombre completo:

CURP:

RFC:

Correo electronico:

Nimero de teléfono: 2142567391
Domicilio:

Codigo postal: 28017

Estado: Colima

Municipio: Cofima
Colonia/Localidad:

Calle: 1 No. Exterior: No. Interior:
Entre calle 1:

Entre calle 2:

> Representante Técnico
> Documentacion

> Firma electronica

Nota: Al consultar un acuerdo de la pestana autorizado la seccién Firma electrénica

permitiravisualizar y descargar el documento generado.

~ Firma electronica

Documento Firmado

Acuerde de Usuario Firmado Descargar Vizta previa
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Firma del acuerdo

Cuando laempresa realice la firma del acuerdo este serd enviado para que la persona asignada por la ASIPONA
firme el documento. Cada ASIPONA asignara a un unico firmante que sera el responsable de este
procedimiento. Al consultar el registro, el sistema mostrard el documento de acuerdo de usuario (ADU)
que fue creado conla informacién capturada en el formulario y la informacién de la ASIPONA a la que se
solicitd el acceso. Es importante revisar el documento para verificar que la informacién contenida en él sea
correcta.

GOBJERNO DE

MEXICO Tramites Gobiemo Q

A nidto =Panel & Cambiar puerto ~

Firma electronica

GOBIERNO DE MARINA . e

MEXICO
Revisa el documento y cuando estés listo para
firmar, da clic en "Continuar a firmar”.
1 ACUERDO DE USUARIO “ADU". CELEBRADO ENTRE
A QUIEN EN LO SUCESIVO SE DENOMINARA ‘EL USUARIO™ Y POR

s e OTRA PARTE LA ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL

SA CV., A QUEEN SE LE DENOMINARA "LA ASIPONA"

MEDIANTE EL CUAL 'EL USUARIO™ SE SUJETA DE FORMA VOLUNTARIA AL

CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES Y CONDICIONES QUE DEBE DE

OBSERVAR COMO USUARIO DE LA PLATAFORMA PUERTO INTELIGENTE

SEGURO "PIS", A FIN DE PERMITIR EL ACCESO A LOS SERVICIOS DE LA

Documento REFERIDA PLATAFORMA. DE ACUERDO A LOS  SIGUIENTES
ANTECEDENTES, DECLARACIONES Y CLAUSULAS:

94.pdf
Descargar o
ANTECEDENTES

Estado del documento La plataforma Puerto Inteligente Segurn "PIS” fue creada por la Administracién

del Sistema Portuano Nacional en el afo 2021, con la fnaidad de
Para revisar las firmas solicitadas para este dotar, miciaimente, al Puerio de + ge un sistemna tecnokigico mteligente
documento y el estado actual de cada una, haz que le permita contar con un regIsio €8 05 USUANoSs que INgresan al puerto, as

como eficentar s rdmites y procesos que se deban presentar ante @l mismo
para of desarrcllo de sus actividades, Actumente el Puerta Inteligente Seguro
seré uthzado como sistema ce mformacitn por ias Adminstraciones del Sistema
Portuano Nacional

clic en el sigulente enlace

Estado actual del documento

Un sspecto novedoso @ importante an esta plataforma es precsamente fa
Iirtefigencia y 'a sequridad que I8 plataforma ‘PIS’ brinda tanto a ‘EL USUARIO’
como &l puerto, al contar con informacién verdficada de los usuarios que ingresan
a esta, agotando un proceso de idenbficacon integral y valdackn de la
IMormacion, lo que permite que la obtencidn ¢e 8 miformacdn a través de s
plataforma se realice de maners efectiva, confiable y segura

En ese sentico, se puntuaiiza que |a obtencion, maneje y resguardo ce los datos
@ informacion que es registrada an |a plataforma ‘PIS’ se realza en apego a las
dsposiciones contendas én la Ley General de Transparenca y Acceso a la
Informacidn Piblica, Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién
Piblica, Ley General de Protaccion ¢e Dalos Personges an Posasién de Sujetos
Ooligados y ‘a demas normativided aplicable en la matena Para tal efecio
puede consultar nuestro Avso ce Prvacidad Integral en ls sguents direccién
electronica

NS/ ois-8arman-cocs azurevwabsites netidocumentos PIS AVISO PRIVACIDAD pet

=P

0 Continuar a firmar
Dar clic en este botén una vez revisado el documento para avanzar a la siguiente pestafa y firmar
eldocumento.

e Descargar
Descargar

Dar clic en este botdn si desea guardar una copia del documento.
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o Cerrar
Dar clic en este botdn para cerrar la ventana y volver al listado de solicitudes.

El sistemaindicara el RFC de la persona que debe llevar a cabo la firma del documento y solicitara los archivos
de la efirma, los cuales deberan estar vigentes y activos.

3 fMinico =Panel & Cambiar puerto -

Firma electronica

¢Firmando por la primera vez? Te recomendamos ver este video tutortal MOSTRAR

tards los archivos de tu

AR S PR R L IR 1. Selecciona el certificado (archivo .cer)

Los datos sensibles de tu efirma
& Anastra y suelta tu archivo cer aqul

nunca se comparten con esta plataforma.
O HAZ CLIC AQUI PARA SELECCIONARLO

© ,Tienes la e.firma correcta?
Este documento debe firmarse con la
e firma correspondiente al RFC

St hay un problema con
el RFC, contacta al creador del 2. Selecciona la llave privada (archivo .key)

documento.
3. Ingresa la contrasefia de tu e.firma

Docinianto ¢Listo para firmar el documento? Esta accién es Imeversible. Al
firmar estas aceptando los Términos de Uso y la FIRMAR DOCUMENTO

Politica de Privacidad de Mifiel.
94 pdf
Ver documento DOSC&'QB{ Firma electrénica por Mifiel
Estado del documento

Para revisar las firmas solicitadas para este
actual de cada una, haz

documento y el e
clic en el sigulente enlace.

Estado actual del documento

Una vez cargados los archivos .cer, .key y capturada la contrasefa, dar clic en el boton Mkl para
finalizar con la firma del acuerdo. Si el proceso se llevé a cabo con éxito, se mostrara el siguiente mensaje:

Vv Firma electronica

Firma electrénica

jFirmaste exitosamente!

uro y gar que los

efima nunca salen de tu computadora.

CONTINUAR

CONSULTAR ESTADO DEL DOCUMENTO

Con el acuerdo firmado por las dos partes involucradas (Empresa y ASIPONA), se da por terminado el registro
de la empresa en el sistema y podra comenzar a hacer uso de los distintos mdodulos para la administracion

de la empresay las actividades que lleva a cabo dentro del puerto.
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