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Introduccioén

El presente manual tiene como finalidad mostrar el funcionamiento completo del moédulo de operadores,
transportes y vehiculos, todas las empresas que ingresan al puerto para realizar actividades deben registrar sus
operadores asi como las flotillas de transportes y vehiculos en el sistema Puerto Inteligente Seguro, una vez
realizado el registro podran generar su documentacion, Documento Electronico de Operadores (DEO),
Documento electronico de Autotransporte (DEA) y DEV (Documento Electronico de Vehiculo), los cuales se
presentan en la entrada del puerto; mediante la aplicacion e-Check se lee el cédigo QR de los documentos y se
autoriza o rechaza el ingreso.

Para hacer uso del sistema Puerto Inteligente Seguro (PIS), el usuario debe estar dado de alta previamente por
la autoridad correspondiente.



“\) Dudas, comentarios y aclaraciones

La ASIPONA Ensenada pone a su disposicion los contactos de asistencia y apoyo para este proceso.

Puerto Inteligente Seguro (PIS)

Teléfono: (646) 178 28 60

Asistencia:
MARINA Personalizada: Ext. 70680, 70686, 70687 y 70688 PUERTO
| v . Legal: Ext. 70712 y 70733 INTELIGENTE

Técnica: Ext. 70669, 70711y 70714 SEGURO"

Operativa: Ext. 70729 y 70647
Seguridad: Ext. 70742

asistencia.pis@puertoensenada.com.mx
Administracion del Sistema Portuario Nacional

ILcm'do Ensenada, S.A. de C.V.
202 OVeS Blvd. Teniente Azueta No. 110, Recinto Portuario

e Mﬂg\, C.P. 22800, Ensenada, B.C., México.
R2ELS RV AREION NS www.puertoensenada.com.mx

WWW. puertomtellgenteseguro com.mx

MARINA




Recomendaciones Generales

Antes de iniciar el proceso de registro de sus Operadores, Vehiculos y Transportes le recomendamos leer la

Guia completa.

Se recomienda el uso del buscador Google Chrome y Firefox.

Los comprobantes de domicilio deberan de ser no mayor a 3 meses.

Las polizas de seguro y licencias deben de estar vigentes.

El comprobante de pago de la pdliza de seguro lo debera de agregar en el apartado.

Todos los documentos deben de ser legibles y sin tachaduras.

Para el caso de la fotografia debera de cargarlas en archivo tipo imagen (jpg, png, etc.).

La fotografia del operador debe tener las siguientes caracteristicas para ser valida:

O
O
O

O O O O O

Fondo blanco liso (no tela, papel bond, azulejos)

La fotografia debera de ser a color.

Verificar que la persona se encuentre centrada en el recuadro, comenzando a la altura de los
hombros y terminando a la altura de la cabeza.

Verificar gue no haya mas de una persona dentro de la imagen.

La fotografia no debe contener ninguna edicion.

No se aceptaran selfies.

No se aceptaran fotografias con filtros, borrosas, pixeleadas y recortadas.

La fotografia debera de ser reciente.

La fotografia del vehiculo y/o autotransporte debe tener las siguientes caracteristicas para ser valida:

o

o
O
O
o

Verificar que el autotransporte se encuentre de frente y centrado en la foto.
Verificar gue no haya personas dentro de la imagen.

La fotografia no debe contener ninguna edicion.

Formato de imagen (jpg, png o jepg).

El peso maximo del archivo es de 6 MB.



Administrador de Operadores

Las empresas transportista que ingresan al puerto para realizar actividades de carga o descarga de mercancia,
deben registrar en el sistema a los empleados que se encargaran de operar los tractocamiones para que la
Administracion de ASIPONA valide la informacion y documentos de cada uno de ellos y permita generar las
credenciales de identificacion necesarias para su acceso al puerto (DEO-Documento Electrénico de Operador).
Al ingresar al médulo se mostrard el listado de operadores registrados y las opciones que se detallan a
continuacion:
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Modificar

a Agregar operador

Dar clic en este boton para agregar un nuevo operador.

Q Modificar
Dar clic en este botén para modificar la informacién del registro seleccionado.

0 Comentarios/Observaciones



Dar clic en este botdn para visualizar los comentarios hechos por el Administrador, donde describe la
informacién o documentos que fueron rechazados en la revisién y requieren ser actualizados por la
empresa, se visualiza el historial de cambios hechos por la misma. Se desplegara la seccién como se
muestra a continuacion:

Modificar
31195 ACTIVO

« Falta comprobante de domicilio Licencia de conducir no lo despliega

Fecha: 19/11/2021 18:02:14

Dar clic en el botén para ocultar nuevamente la seccion.

Nota: Esta opcidon s6lo se mostrara para los registros que fueron rechazados durante el proceso de
validacion.

° Generar DEO pdf

Dar clic en este boton para generar el DEO (Documento electronico de operador) en formato PDF.

° Generar DEO jpg

Dar clic en este botén para generar el DEO (Documento electrénico de operador) en formato PDF.




Agregar operador

Al dar clic en el boton Agregar operador se mostrara el siguiente formulario donde se capturara toda la
informacion general de la persona que ingresard, asi como de la licencia de manejo y exdmenes médicos hechos.
Los campos requeridos son descritos a continuacion:

Agregar operador
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Cambiar Foto

Direccién:

cate e o Exterior e No. ntaier 0
Entre calle 1 e Entre calle 2 e

Documentacion:

Tipe Documento Documesn 1o

CURP
Capturar la Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP) perteneciente al operador. Si la
clave capturada no coincide con el formato o no existe, se mostrara el siguiente mensaje de error:

@ == ;

Nota 1: Si la CURP ingresada es valida se autocompletaran los campos: Nombre, Apellidos y
Sexo de la persona.

Nota 2: Sila CURP corresponde a un empleado que ya ha sido registrado en el sistema, cargara
toda la informacion que se tenga de la persona en los campos correspondientes.

Obligatorio



Nombre
Capturar el nombre del operador que se esta registrando.

Primer apellido
Capturar el primer apellido del operador que se esté registrando.

Segundo apellido
Capturar el segundo apellido del operador que se esta registrando.

Sexo
Desplegar para seleccionar el sexo del operador.

RFC
Capturar el RFC (Registro Federal de Contribuyente) del operador a registrar.

Nota: Si el RFC capturada no cumple con el formato necesario, se mostrara el mensaje: "RFC no valida"
debajo del campo de texto.

Obligatorio

NSS
Capturar el Niumero de Seguro Social del operador.

Nota: Si el NSS capturado no cumple con el formato necesario, se mostrara el mensaje: "NSS no valida"
debajo del campo de texto.

Obligatorio

Sanguineo
Desplegar para seleccionar el tipo sanguineo del operador.

Obligatorio

Id lenel
Capturar el nimero de trabajador que tiene el operador en su registro de lenel.
El nimero de empleado dentro de la empresa.

Obligatorio

Correo electrénico
Capturar el correo electronico perteneciente al operador a registrar.

Nota: El formato del correo electrénico capturado debe ser: example@example.com, de no ser asi se
mostrara el mensaje "Correo electrénico no valido".

Obligatorio

Numero de teléfono
Capturar el nimero de teléfono del operador.

Nota: El nimero capturado debera ser de 10 digitos numéricos, sin separadores ni espacios, de no ser
asi se mostrara el mensaje "Numero de teléfono no valido".

Obligatorio

Q Nivel de estudios
Desplegar para seleccionar del listado el ultimo nivel de estudios del operador.
9
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Obligatorio

Numero de trabajador
Capturar el numero de trabajador que le fue asignado por la empresa.

Obligatorio

Empresa
Muestra el nombre de la empresa transportista que registra al operador.

Obligatorio

Area
Capturar el &rea de trabajo a la que pertenece el operador.
Obligatorio

Puesto
Capturar el puesto que desempefia el operador en la empresa.

Obligatorio

Fecha examen médico

Desplegar para seleccionar la fecha en la cual fue realizado el tltimo examen médico.
Para licencias federales, deberéa de poner la fecha del examen médico psicofisico.
Para licencias estatales, debera de poner la fecha de expedicién de la licencia.

Obligatorio

Numero licencia
Capturar el numero de la licencia de manejo perteneciente al operador.

Obligatorio

Clase licencia
Capturar la clase a la que pertenece la licencia de manejo del operador.

Obligatorio

Tipo licencia
Desplegar para seleccionar la categoria de tipo de licencia del operador.
Obligatorio

Fecha expedicion
Desplegar para seleccionar la fecha en la cual fue expedida la licencia de manejo.

Obligatorio

Fecha vencimiento

Desplegar para seleccionar la fecha en que vence la licencia de manejo.

Para licencias federales vencidas, se aceptaran Unicamente las que estén dentro de la prorroga emitida
por DOF hasta el 20 de marzo 2020 al 30 de junio 2021

Obligatorio

10



Fotos de lalicencia
Dar clic en este botdn para abrir el explorador de archivos y cargar la imagen de la licencia de manejo.

Obligatorio

Para licencias federales, se aceptara en archivo PDF la constancia de la licencia expedida.

Nota 1: La fotografia de la licencia debe tener las siguientes caracteristicas para ser valida:
* Verificar que el tamafio de la tarjeta abarque todo el espacio de la foto.
* Debe encontrarse bien enfocada y de frente.
+ La fotografia no debe contener ninguna edicion.
* Formato de archivo (pdf, jpg, png o jepg).
* El peso maximo del archivo es de 6 MB.

.
I

MEXICO * S

Nota 2: Si el formato del archivo no es el adecuado, se mostrara el mensaje:

@ Formato del archivo ne valide

Nota 3: El archivo no debe superar los 6 MB de lo contrario se mostrara el mensaje:

® tamano de archivo no valido tamano maximo de carga 2 6.008 M2 X

Cambiar foto
Dar clic para abrir el explorador de archivos y seleccionar la foto del operador que desea cargar.

Obligatorio

Nota 1: La fotografia del operador debe tener las siguientes caracteristicas para ser valida:

Fondo blanco liso (no tela, papel bond, azulejos)

La fotografia debera de ser a color.

Verificar que la persona se encuentre centrada en el recuadro, comenzando a la altura de
los hombros y terminando a la altura de la cabeza.

Verificar que no haya méas de una persona dentro de la imagen.

La fotografia no debe contener ninguna edicion.

No se aceptaran selfies.

No se aceptaran fotografias con filtros, borrosas, pixeleadas y recortadas.

La fotografia deberéa de ser reciente.

* Formato de imagen (jpg, png o jepg).

i -



Nota 2: Si el formato del archivo no es el adecuado, se mostrara el mensaje:

(X) Formato del srchivo ne valide

Nota 3: El archivo no debe superar los 6 MB de lo contrario se mostrara el mensaje:

® tamano de archivo no valido tamano maximo de carga 2z 6.008 M2 X

Cdédigo postal
Capturar el codigo postal del domicilio del operador.

Nota: Si el cédigo ingresado es valido se autocompletaran los campos correspondientes al Estado,
Municipio y Colonia/Localidad del domicilio de la persona.

Obligatorio

Debe ser el mismo que el de su comprobante de domicilio.

Estado
Capturar el Estado donde reside el operador.

Obligatorio

Debe ser el mismo que el de su comprobante de domicilio.

Municipio
Capturar el Municipio donde reside el operador.
Obligatorio

Debe ser el mismo que el de su comprobante de domicilio.

Colonia/Localidad
Desplegar para seleccionar la colonia o localidad donde reside el operador.

Obligatorio

Debe ser el mismo qgue el de su comprobante de domicilio.

Calle
Capturar la calle del domicilio del operador.

Obligatorio

Debe ser el mismo que el de su comprobante de domicilio.

No. Exterior
Capturar el numero del domicilio del operador.

Obligatorio

Debe ser el mismo que el de su comprobante de domicilio.

No. Interior
Capturar el numero interior del domicilio del operador.

Obligatorio
Debe ser el mismo que el de su comprobantg de domicilio.




Entre calle 1
Capturar una calle referencia para ubicar el domicilio del operador.
Obligatorio

Debe ser el mismo que el de su comprobante de domicilio.

Entre calle 2
Capturar una segunda calle referencia para ubicar el domicilio del operador.
Obligatorio

Debe ser el mismo que el de su comprobante de domicilio.

INE
Dar clic en este botdn para abrir el explorador de archivos y cargar la identificacion del operador.
Se aceptara como identificacion oficial cedula profesional, INE y/o pasaporte vigente.

Nota 1: La fotografia o documento debe tener las siguientes caracteristicas para ser valida:
e \Verificar que el tamafio de la tarjeta abarque todo el espacio de la foto.

Debe encontrarse bien enfocada y de frente.

La fotografia no debe contener ninguna edicion.

Formato de archivo (pdf, jpg, png o jpeg).

Solo debera de subir el lado de frente.

El peso maximo del archivo es de 6 MB.

LA exico INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL
§ \s&_ ) CREDENCIAL PARA VOTAR -

3
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Nota 2: Si el formato del archivo no es el adecuado, se mostrara el mensaje:

cvese oM

(%) Formato del archive ne velide
\/

Nota 3: El archivo no debe superar los 6 MB de lo contrario se mostrara el mensaje:

® tamano de archivo no valido 1amano maximo de carga ez 6.008 M2 X

Comprobante de domicilio

Dar clic en este boton para abrir el explorador de archivos y cargar la imagen del comprobante de
domicilio.

El comprobante de domicilio deberd no ser mayor a 3 meses.

Se aceptaran comprobantes de domicilio de luz, aguay teléfono.

La direccion debe de ser la misma que fue capturada en los puntos 25 al 33.

Nota 1: La fotografia o documento debe tener las siguientes caracteristicas para ser valido:
» Verificar que el tamafio del documento abarque todo el espacio de la foto.
* Debe encontrarse bien enfocada y de frente.
+ Lafotografia no debe contener ninguna edicion.
» Debe de ser legible y sin tachaduras.
* Formato de archivo (pdf, jpg, png o jpeg).
* El peso maximo del archivo es de @3/B.



AVISO RECIBO

Nota 2: Si el formato del archivo no es el adecuado, se mostrara el mensaje:

@ Formato del archivo ne valide

Nota 3: El archivo no debe superar los 6 MB de lo contrario se mostrara el mensaje:

® tamano de archivo no valido 1amano maximo de carga ez 6.002 M2 X

Cancelar
Dar clic en este botén para cancelar el registro del operador y volver a la pantalla anterior Administrador

de operadores.

Guardar
Dar clic en este botdn, una vez capturados todos los campos del formulario, para guardar el registro y
enviarlo a validacion. Se mostrard el siguiente mensaje de confirmacion:

\/ Se dio de alta el operador x
correctamente.

Nota 1: Silos datos generales o de direccién del operador no fueron capturados, se mostrara el siguiente
mensaje:

Informacidn incoenpluta del

empleade

El sistema indicara en color rojo los campos que fueron omitidos.

Nota 2: Si la informacion o fotografias de la licencia no fueron capturadas, se mostrara el siguiente
mensaje:

@ ledonmacion Incompleta de la licencia

El sistema indicara con color rojo los campos que fueron omitidos.

El operador agregado aparecera en el listado con estatus "Activo", sin embargo, esto no significa que haya sido

autorizado para su acceso.
El Administrador de ASIPONA Ensenada revisara el registro y si toda la informacién y documentos son validos, se

autorizard al operador y la empresa podra generar el (DEO) Documento Electrénico del Operador, de lo contrario
notificara cualquier error mediante un mensaje que podré ser visualizado dando clic en el botén desde el
Administrador

de operadores.
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Modificar operador

Al dar clic en el botén modificar, el sistema mostrara la siguiente pantalla, donde se muestra de forma precargada
toda la informacion que ha sido capturada del operador de forma habilitada para su edicion. La empresa podra
hacer cambios en la informacion y documentos registrados o incluso inactivar a los operadores que ya no se
encuentren laborando.
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a Activo/lnactivo
o Activo

Inactivo

Seleccionar el estatus del registro: "Activo" para operadores que se encuentren laborando, "Inactivo”
para aquellos operadores que ya no forman parte de la empresa.

e Eliminar
-]

Dar clic en este boton para eliminar la imagen o archivo seleccionado y cargar uno nuevo.

0 Cancelar

Eliminar

w

Dar clic en este bot6n para regresar a la pantalla Administrador de Operadores sin realizar ningiin
cambio en el registro.

° Guardar

Dar clic en este botdon para guardar el registro modificado. Se mostrara el siguiente mensaje de
confirmacion:

\/ Se modificaron los datos de Ia persona x
correctamente.

Al terminar de capturar las modificaciones en el registro, este sera enviado nuevamente a validar, es decir, al
modificar un registro que previamente habia sido autorizado, este ya no podra generar el documento DEO hasta
no ser revisado nuevamente por el Administrador de ASIPONA.

16



Generar DEO

Cuando el registro del operador pasa el proceso de validacion y es autorizado, el sistema habilitara los
botones para la generacién del DEO (Documento Electrénico de Operador), el cual acredita el registro ante la
Administracion del Sistema Portuario Nacional.

El personal que se encuentra en las puertas de acceso al puerto solicitard este documento a todos los operadores
gue ingresen, por lo que tendra que ser presentado en forma impresa o digital.

o Generar DEO PDF

Dar clic en este botdn para generar el DEO en formato PDF.

Q Generar DEO JPG

Dar clic en este botdn para generar el DEO en formato JPG.

Al finalizar el proceso de registro y autorizacion, cada operador
contara con un documento como el que se muestra a continuacion:

m%;;gg MARINA ©
DOCUMENTO ELECTRONICO DE OPERADOR
DEO No. 391
NOMBRE
CURP
EMPRESA

LICENCIA

SANGRE
O+

Este documento es necesario para todos los tramites que involucren al operador, por lo que debera llevarlo
con él en todo momento.

17



Validar Operadores

En este mddulo el Administrador ASIPONA podra visualizar el listado de registros de los operadores que han
sido enviados para validacion, los que han sido rechazados y aquellos que ya fueron validados. Podra consultar
cada uno de ellos para hacer la revision de la informacién y documentos capturados y definir si serd autorizado
o rechazado.

GORJERNO D

MEXICO Tramitess Gobiemo Q

Minido ==Panel & Cambiar puerto ~

Modulg de validar o&radores

=] Por Validar X Rechazado Validado
Validar operadores
Lista de operadores < Buscar

Nombre 1l Primer Ap. 11 Segundo Ap. 1 CURP 1| Empresa 1l Estado

-----
3

o Por validar

IZ] Por Validar

Al seleccionar esta pestafia se mostrara el listado de operadores pendientes de validacion.

e Rechazado

vechazado

Al seleccionar esta pestafia se mostrara el listado de operadores que han sido rechazados, como se
muestra en la siguiente imagen:

Por Validar X Rechazado
Operadores rechazados
Lista de operadores . Zuscar

Nombre 1l Primer Ap. 1l Segundo Ap. 4! CURP 1l Empresa 1l Estado

Nota: Los registros que no cumplan con la informacion necesaria seran enviados a esta seccion con
estatus "Requiere completar la informacion™ y permaneceran en ella hasta que la empresa completé los
datos indicados y lo envié nuevamente para su validacion.

18



° Validado
v Validado

Al seleccionar esta pestafia se mostrara el listado de operadores que han sid
pueden ingresar al puerto con su DEO (Documento Electrénico de Operador):

| Por Validar X Rechazado v Validado
Operadores validados
Lista de operadores. Q. Buscar

2 | Nombre 11 Primer Ap. ! Segundo Ap. Tl CURP ! Empresa Tl Estado

31401 VALIDA

]

o validados, los cuales

O ﬂ

Nota: Los registros autorizados seran enviados a esta seccidn con estatus "Validado", cualquier cambio

hecho por la empresa a partir de este momento en el registro, ocasionara
nuevamente a validacion y pierda su estatus de validado.

o Consultar

Dar clic en este boton para consultar el registro del operador seleccionado.

6 Comentarios/Observaciones

Dar clic en este bot6n para visualizar los comentarios y el historial de cambios h
desplegard la siguiente seccidn:

31405

« El usuario realizo un cambio

Fecha: 10/01/2022 23:12:23

Dar clic en el botén para ocultar nuevamente la seccion.

19
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Consultar operador

Al dar clic en el botén mostrar en el registro del operador, se cargard la siguiente pantalla donde se visualizara
toda la informacion y documentos que fueron capturados por la empresa transportista, es deber del
Administrador asegurar que los datos proporcionados por la empresa son correctos y que toda la documentacion
proporcionada se encuentre vigente. Al término de la evaluacion se deberd indicar si el registro sera aceptado
o rechazado y sera enviado de vuelta a la empresa con la respuesta dada.

Modulo de validar operadores

Validar Operador:

1D: 74

° Autorizado Rechazado
Comentarios
Tipo sanguinec:

o=
Telafone:

Corree Electronico:

Nombre:

CURP:
RFC

NSS:
Vs

Nivel de estudio:

Emprasa: Direccion:
Nombre: Calle: Numero ext:  Numero int:
Colenia:
Area:
Mumicipio. Estado:
Pusste:
cP:
Tipo rabajados.
Licencia: 8 TS
Numere licencia em——
S——
Clase licencia onmm—
—
Tipo licenda: +
MEXKCo .
Fecha expedicidn: ’

Fecha vencimiento:

Focha examen Médico:

e ) =

Documentacion

Camar

Q"
Dar clic en este botén para mostrar el documento seleccionado. Se abrira el visualizador de archivos
como se muestra en la siguiente imagen:
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Documentacion

LICENCIA PARA CONDUCIR \',/

| 12 ot "
< APELLIOO MATERNO: 000000000000

©

e

MEXICO | "rmeeass

Dar clic en m para regresar a la pantalla anterior, validar operadores.

° Autorizado/Rechazado

Autcrizade Rechazado

Seleccionar la opcién que corresponda de acuerdo al resultado de la revision de la informacion.

e Comentarios

Capturar en este campo los comentarios u observaciones que se enviaran a la empresa sobre el
registro. Si se omite este campo se mostrara el siguiente mensaje:

Dar clic en * para cerrar el mensaje y capturar la informacion en el campo.

° Enviar
=3

Dar clic en este botén para guardar los cambios y enviar la respuesta a la empresa transportista.

° Cerrar
[ o

Dar clic en este botén para volver a la pantalla anterior sin guardar ningiin cambio.
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Administrador de Transportes

Al igual que con los operadores, las empresas transportistas deben registrar en el sistema a los autotransportes
gue haran la carga/descarga de mercancia, para que la Administracion de ASIPONA valide la informacion y
documentos de cada uno de ellos y asi el sistema permita generar las credenciales de identificacion necesarias

para su acceso al puerto (DEA-Documento Electrénico de Autotransporte).

Al ingresar al médulo se mostrard el listado de operadores registrados y las opciones que se detallan a

continuacion:

GONITRNO DI

MEXICO

=Panel & Cambiar puerio ~

Gobiermo

Mddulo de transportes

Listado de transportes

Tipo de vehiculo

Placas Tl Numero de serie T] Marca Tl 1

1

Empresa 1| Estatus 1]

a Agregar transporte

Dar clic en este boton para agregar un nuevo transporte.

e Modificar

Dar clic en este boton para modificar la informacién del registro seleccionado.

0 Generar DEA PDF
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Dar clic en este botdn para generar el DEA (Documento Electronico de Autotransporte) en formato PDF.

° Generar DEA JPG

Dar clic en este botdn para generar el DEA (Documento Electronico de Autotransporte) en formato JPG.

° Comentarios/Observaciones

Dar clic en este botdn para visualizar los comentarios hechos por el Administrador, donde describe la
informacién o documentos que fueron rechazados en la revision, que requieren ser actualizados por la
empresa y el historial de cambios hechos por la misma. Se desplegara la siguiente seccion:

REQUIERE
) COMDLETAR & Modificar
13251 TOYOTA AUTOMOVIL S

A

NFORMACION

« RECHAZO REGISTRO POLIZA VENCIDA
Facha: 7/12/2021 13:59:44
« Poliza Rechazada -> RECHAZADA POLIZA VENCIDA.

acha: 7/12/2021 13:59:21

Dar clic en el botén para ocultar nuevamente la seccion.

Nota: Esta opcion s6lo se mostrara para los registros que fueron rechazados durante el proceso de
validacion.
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Agregar transporte

Al dar clic en el boton Agregar transporte se mostrara el siguiente formulario donde se capturard toda la
informacion general del transporte, asi como de la tarjera de circulacion, registro CAAT, pdliza de seguro y
comprobante de pago correspondiente. Los campos requeridos son descritos a continuacion:

Modulo de transportes

Namero de setie ° Placa °

Foto del transporte Fotos de la placa

=0 =m0

Marca ° Version o Modele ()ﬂo)o
Sektod X v
Tipo de ransporte ° Capacidad (1omeladas) ° Codor Q
Selcoonal X v Solect X v

onad

Ndmero de motor Q Ndamero econdmico 0 Propietario a

Infoemacion de tarjeta de drodladion

Tarjeta de circuladion e Focha de expedicdan 0 Imagen tarjeta de drculadion
=m0

Registro del CAAT

CAaT e Vigendia del CAAT Q Imagen del CAAT
neE=E)

Informacion del transporte °
Tipo de placa ° Q Activo
Sdecciona Inactive

X v

e )

Num poliza Coenpafia Focha expedicion Fecha weademiento Ache Documwnto

Numero de serie
Capturar el nUmero de serie que identifica al transporte.

Obligatorio

Placa
Capturar el numero de placa perteneciente al transporte.

Obligatorio

Tipo de placa
Desplegar para seleccionar de la lista el tipo de placa que utiliza el transporte.

Obligatorio
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Activo/lnactivo
Seleccionar el estatus del transporte. Al registrar el transporte por primera vez se mostrara por defecto
con estatus "Activo"
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Nota: La empresa puede inactivar los registros de los transportes que ya no sean parte de su flotilla
seleccionando la opcién "Inactivo".

Foto del transporte
Dar clic en este botdn para abrir el explorador de archivos y seleccionar la foto del transporte que
desea cargar.

Obligatorio

Nota 1: La fotografia del autotransporte debe tener las siguientes caracteristicas para ser valida:
* Verificar que el autotransporte se encuentre de frente y centrado en la foto.
* Verificar que no haya personas dentro de la imagen.
* La fotografia no debe contener ninguna edicion.
» Formato de imagen (jpg, png o jepg).
* El peso maximo del archivo es de 6 MB.

Nota 2: El archivo no debe superar los 6 MB de lo contrario se mostrara el mensaje:

jpeg:tamano de  tzmano maximo de carga

X
@ archivo no valido es 5.002 MB

Foto de la placa
Dar clic en este botdn para abrir el explorador de archivos y seleccionar la foto de las placas del
autotransporte.

Obligatorio

Nota 1: La fotografia de la placa debe tener las siguientes caracteristicas para ser valida:
* Verificar que el tamafio de la placa abarque todo el espacio de la foto.
* Debe encontrarse bien enfocada y de frente.
* La fotografia no debe contener ninguna edicion.
» Formato de imagen (jpg, png o jepg).
* El peso maximo del archivo es de 6 MB.

Jahsco

Nota 2: El archivo no debe superar los 6 MB de lo contrario se mostrara el mensaje:

jpeg:tamano de  tzmano maximo des carga

X
® archivo no valido es 6.008 MB



Marca
Desplegar para seleccionar la marca del transporte que se esta registrando.

Obligatorio

Versién
Capturar la version a la que pertenece el transporte.
Obligatorio

Modelo (afio)
Capturar el afio del modelo del transporte.

Obligatorio

Tipo de transporte
Desplegar para seleccionar el tipo de transporte que se va registrar.

Obligatorio

Capacidad (Toneladas)
Capturar la capacidad maxima de carga que soporta el autotransporte, expresada en toneladas.

Obligatorio

Color
Desplegar para seleccionar de la lista el color del transporte.

Obligatorio

Numero de motor
Capturar en este campo el nimero de serie del motor.

Obligatorio

Numero econémico
Capturar el numero designado al autotransporte por la empresa a la que pertenece.

Obligatorio

Propietario
Capturar el nombre del propietario del transporte.
Obligatorio

Tarjeta de circulacién
Capturar el numero de la tarjeta de circulacion.

Obligatorio

Fecha de expedicidon
Desplegar para seleccionar la fecha en la que fue expedida la tarjeta de circulacion.

Obligatorio

Imagen tarjeta de circulacion
Dar clic en este boton para abrir el explorador de archivos y cargar la fotografia de la tarjeta de
circulacion.

Obligatorio

27



Nota 1: La fotografia de la tarjeta de circulacion debe tener las siguientes caracteristicas para ser
valida:

* Verificar que el tamafio de la tarjeta abarque todo el espacio de la foto.

* Debe encontrarse bien enfocada y de frente.

+ La fotografia no debe contener ninguna edicion.

* Formato de imagen (jpg, png o jepg).

* El peso maximo del archivo es de 6 MB.
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CDMX - SaSaRass s
TARJETADE CIRCULAGION
e i N SR ARS]

el maia b o [

Nota 2: El archivo no debe superar los 6 MB de lo contrario se mostrara el mensaje:

® Jjpeg:tamano de  tzmano maximo de cargs 5

archivo no valido es 6.002 MB

CAAT

Capturar el Codigo Alfanumeérico Armonizado del Transporte (CAAT).
Obligatorio

Vigencia del CAAT
Desplegar para seleccionar la fecha de vencimiento del CAAT.

Obligatorio

Imagen del CAAT
Dar clic para abrir el explorador de archivos y cargar la foto del documento CAAT.

Obligatorio

Registrar nueva poliza
Dar clic en este botdn para registrar la péliza de seguro del transporte y su comprobante de pago.

Obligatorio

Cancelar
Dar clic en este boton para cancelar el registro del transporte y volver a la pantalla anterior Administrador

de transportes.

Guardar
Dar clic en este botén una vez capturados todos los campos del formulario para guardar el registro y

enviarlo a validacion. Se mostraré el siguiente mensaje de confirmacion:

\/ Se dio de alta el autotransporte x
correctamente.

Nota: Silos datos minimos del formulario de transporte no fueron capturados, se mostrara el siguiente
mensaje:

@ Iefonmacion Incompleta det

trarapuorie

El sistema indicara con color rojo los campos que fueron omitidos.

El transporte agregado aparecera en el listado del administrador de transportes con estatus "Pendiente por

validar" hasta no tener respuesta por parte del Administrador.
El Administrador de ASIPONA revisara el registro y si toda la informacién y documentos son validos, se autorizara

el transporte y la empresa podra generar el (DEA) Documento Electronico de Autotransporte, de lo contrario
notificar4 de cualquier error mediante un mensaje que podra ser visualizado dando clic en el botén desde
el Administrador de transportes.
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Agregar poliza

Todo autotransporte registrado tendrd que adjuntar la péliza de seguro que acredite que cuente con este servicio
y este debera de encontrarse vigente al momento del registro. Al dar clic en el boton Registrar nueva péliza el
sistema mostrara la siguiente pantalla, los campos requeridos se describen a continuacion:

Poliza d= Seguro/Complementos de pago

Namero de péliza de seguro o Tipo de cobertura e PDF de poliza

Seleccionar v
Compania ° Tipo de pago o

Seleccionar W Seleccionar D7

Fecha de expedicion ° Fecha de vencimiento o

+ Guardar poliza X Cancelar poliza

Numero de pdéliza de seguro
Capturar en este campo el nimero de poéliza de seguro del transporte.

Obligatorio

Tipo de cobertura
Desplegar para seleccionar el tipo de cobertura que ofrece la pdliza contratada.

Obligatorio

Compafiia
Desplegar para seleccionar la empresa aseguradora con la que se contrato el servicio.

Obligatorio

Tipo de pago
Desplegar para seleccionar el tipo de pago.
Obligatorio

Fecha de expedicién
Desplegar para seleccionar del calendario la fecha en que fue expedida la pdliza.

Obligatorio

Fecha de vencimiento
Desplegar para seleccionar del calendario la fecha en que vence la péliza.

Obligatorio
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Adjuntar (PDF de pdliza)
Dar clic en este botdn para abrir el explorador de archivos y seleccionar la imagen de la pdéliza para
cargarla al sistema.

Obligatorio

Nota: El tamafio maximo del archivo es de 6 MB en caso de exceder este tamafio muestra el
mensaje:

® .pdf: tamano de archivo no valido tamano maximo de carga =z 6.008 M2 X
Guardar poéliza
Dar clic en este boton para guardar el registro.

Nota: Silos datos minimos de la p6liza no fueron capturados, se mostrara el siguiente mensaje:

® Informacion incompleta de la poliza X
El sistema indicara con color rojo los campos que fueron omitidos.

Cancelar pdliza
Dar clic en este botén para cancelar el registro y regresar a la pantalla anterior Agregar transporte, sin
guardar datos.

La poliza agregada aparecerd en el listado de la pantalla Agregar transporte, como se muestra en la siguiente
imagen:

=+ Registrar nueva poliza

Num paliza Compania Fecha expedicion Fecha vencimiento Activo Documento

¢  Modificar
12/01/2022, 20:19 11/01/2023. 20:18 NACTIVO X Eliminar

B Complementos

De ser necesario modificar la informacién capturada, dar clic en el boton b

Para eliminar completamente el registro dar clic en el boton m
Ademas del documento de pdliza, se tendran que adjuntar los comprobantes de pago que garanticen que el

seguro se encuentra vigente y al corriente en todos sus pagos. Dar clic en el botén para agregar
un nuevo complemento de pago, se mostrara la siguiente pantalla:

Complementos de pago

<+ Registrar complemento de pago

Listado de complementos de pago

Fecha inicio Fecha fin Activo Documento Acciones

Dar clic en el botén para agregar un nuevo registro de pago, se mostrara el siguiente
formulario donde se ingresara la informacion del comprobante y una copia del mismo en formato PDF.
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Complementos de pago

Fecha de inicio Fecha de fin

22 20:20 B 12/01/2022 20:20 B

Comprobante de pago

0

~ Aceptar cambios X Cancelar cambios

* Fecha de inicio - Capturar en este campo la fecha en que inicia la vigencia del pago.

* Fecha de fin - Capturar en este campo la fecha de fin de vigencia del pago.

» Adjuntar - Dar clic en este boton para abrir el explorador de archivos y cargar la imagen
del comprobante de pago que se esta registrando.

Nota: Si alguno de estos campos es omitido se mostrara el siguiente mensaje:

® Informacion incompleta del x
complemento de pago

El sistema indicar& en color rojo los campos que fueron omitidos.

El complemento de pago agregado se mostrara en el listado, desde donde podra ser modificado o eliminado segun
sea requerido, en esta seccion tendran que ser afadidos todos los comprobantes de pago correspondientes a
la péliza que se registro previamente.

Compilzmentos de pago

+ Registrar complemento de pago

Listado de complementos de pago

Fecha inicio Fecha fin Activo Documento Acciones

l Modificar

12/01/2022, 20:20 11/01/2023, 20:20 ACTIVO Poliza pdf m
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Modificar transporte

Al dar clic en el botén modificar, el sistema mostrara la siguiente pantalla, donde se muestra de forma precargada
toda la informacién que ha sido capturada del transporte de forma habilitada para su edicion. La empresa podra
hacer cambios en la informacion y documentos registrados o incluso inactivar los transportes que ya no se
encuentren en funcionamiento.

Informacion del transporte °

Namero de serie Placa Tipo de placa Q Activo

Ectats ¥ W Inactive

Foto del trarsporte e Fotos de la placa *

-] Eminar 1] Eliminar
Marca Varsién Modelo (aho)

ARR X v
Tipo de transporte Capacidad (1omsladas) Color

Autorrowt X v 46 Alrendra X v
Ndmero de motor Ndmero econdmico Propietario

Infermacion de tareta de drodlacion
Tarjeta de circulacion Fecha de expedicidn Imagen tarjeta de deculacion
- P .|
Registre del CAAT

CAAT Vigendia del CAAT Imagen del CAAT

D B3

Num poiiza Compaliea Focha expedicion Fecha wodento Acthe Documwnto °

ASA SEGURDS 3012022, 1645 13/01/2023, 1645 L el K Deccagar

Activo/lnactivo
o Activo

Inactive

Seleccionar el estatus del registro: "Activo" para transportes que se encuentren en funcionamiento,
"Inactivo" para aquellos transportes que fueron dados de baja de la empresa.
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° Eliminar
Dar clic en este boton para eliminar la imagen o documento seleccionado y cargar uno nuevo.
e Descargar
Dar clic en este boton para descargar y guardar en el equipo una copia del documento seleccionado.

o Registrar nueva poliza

Dar clic en este botdn para agregar una nueva pdliza de seguro para el autotransporte.

° Modificar
& Moditka

Dar clic en este boton para modificar una péliza existente.

° Complementos

Dar clic en este boton para agregar o eliminar un complemento de pago de la pdliza seleccionada.

0 Cancelar

Dar clic en este bot6n para regresar a la pantalla Administrador de transportes sin realizar ningin
cambio en el registro.

o Guardar

Dar clic en este botdn para guardar el registro modificado. Se mostrara el siguiente mensaje de
confirmacion:

\/ Se modifico el autotransporte X
correctamente.

Al terminar de capturar las modificaciones en el registro, este serd enviado nuevamente a validar, es decir, al
modificar un registro que previamente habia sido autorizado, este ya no podra generar el documento DEA hasta
no ser revisado nuevamente por el Administrador de ASIPONA.
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Generar DEA

Cuando el registro del transporte pasa el proceso de validacién y es autorizado, el sistema habilitara los botones
para la generacion del DEA (Documento Electronico de Autotransporte), el cual acredita el registro ante la
Administracion del Sistema Portuario Nacional.

Este documento serd solicitado por el personal del puerto cada vez que el autotransporte necesite ingresar, por
lo que tendré que ser presentado en forma impresa o digital.

3255 VALIDADO

o Generar DEA PDF

Dar clic en este bot6n para generar el DEA en formato PDF.

e Generar DEA JPG

Dar clic en este botén para generar el DEA en formato JPG.

Al finalizar el proceso de registro y autorizacion, cada autotransporte contara con un documento como el que se
muestra a continuacion:

GOBIERNO DE
MEXICO MARINA ©
DOCUMENTO ELECTRONICO DE AUTOTRANSPORTE
DEA No. 1

NUMERO DE SERIE
EMPRESA

AFILIADO
02/08/2021

MATRICULA

2

:

MNZ

Este documento es necesario para todos los tradmites que involucren al autotransporte.
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Validar Transporte

En este mdodulo el Administrador podré visualizar el listado de registros de autotransportes que han sido enviados
para validacién, los que tienen vencida la poliza de seguro, los que se encuentran en espera de validacion de
la péliza nueva y sus complementos de pago, los que han sido rechazados y aquellos que ya fueron validados.
Podréa consultar cada uno de ellos para hacer la revision de la informacion y documentos capturados y definir
si sera autorizado o rechazado.

GONITRNO DE .
T MEXICO Tramites Gobiemo Q

“6dul<de validﬁransporte i)

Por Validar Vigencia venc documentos por v

ado

Validar Transportes

Lista de transportes

D 14 Numero Serie 1§ acas 1l Marca 1 Modelo Tl Empresa

5158 3AKIGLDR1JSJL24096 30AGTH

o
8
[
m
0
“
=
i
m
b
(]
by
r
L
o
=]
o

i

0 Por validar

2] Por Validar
Al seleccionar esta pestafia se mostrara el listado de transportes nuevos pendientes de validacion.

0 Vigencia vencida
Vigencia vencida

Vigencia ve

Al seleccionar esta pestafia se mostrara el listado de transportes que ya han sido validados pero su
poéliza de seguro se encuentra vencida y la empresa requiere renovarlos.

Por Validar Vigencia vencida & Con documentos por valida X Rechazado Validado
Transportes con vigencia de seguro vencida
Lista de transportes 2 Buscar

D 1 Numero Serie 1 Placas 1 Marca Tl Modelo Tl Empresa

360 VOLVO n

Nota: Los transportes que no cuenten con una poliza de seguro vigente no podran acceder al puerto
hasta no renovar este documento.

36



° Con documentos por validar
Con documentos por validar

Al seleccionar esta pestafia se mostrara el listado de transportes validados que registraron una nueva
poéliza y/o complemento de pago y que se encuentren en espera de la validacion de este documento.

or Validar Vigencia vencida & Con documentos por validar X Rechazado Validade
Transportes con poélizas o complementos de pago por validar
Lista de transportes 1 Buscar

ID 1! Numero Serie 1| Placas Tl Marca 1l Modelo 1l Empresa #!

No se encontraron solicitudes

Nota: Al igual que aquellos con pdéliza vencida, los autotransportes que se encuentren con pagos
vencidos no podran ingresar al puerto hasta no presentar los pagos al corriente de su péliza de
seguro.

o Rechazado

echazadc

Al seleccionar esta pestafia se mostrara el listado de transportes que han sido rechazados, como se
muestra en la siguiente imagen:

Por Validar Vigencia vencida Con documentos por validar X Rechazado Validado
TranSpOrteS rechazados
Lista de transportes . Buscar

D 1l Numero Serie g Placas 8! Marca 13! Modelo 1l Empresa
DI n

Nota: Los registros que no cumplan con la informacion necesaria seran enviados a esta seccion y
permaneceran en ella hasta que la empresa complete los datos indicados y lo envie nuevamente para
su validacion.

e Validado

Validado

Al seleccionar esta pestafia se mostrara el listado de transportes que han sido validados, como se
muestra en la siguiente imagen:

| Por Validar Vigencia vencida & Con documentos por validar X Rechazado v Validado
Transportes validados
Lista de transportes 2 Busca

D Tl Numero Serie 1 Placas gl Marca 1l Modelo 1l Empresa
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Nota: Los registros autorizados seran enviados a esta seccion, cualquier cambio hecho a partir de este
momento en el registro, ocasionara que este sea enviado nuevamente a validacion y pierda su estatus
de validado y/o autorizado.

e Consultar

Dar clic en este boton para consultar el registro del transporte seleccionado.

0 Comentarios/Observaciones

Dar clic en este botdn para visualizar los comentarios y el historial de cambios hechos en el registro. Se
desplegaré la siguiente seccion:

14674 FREIGHTLINER u

« Autorizado
Fecha: 13/01/2022 15:31:28
« Compiemento de pago Validada -> Validado.
Fecha: 13/01/2022 15:31:12
« Poliza Validada -> Validada.
“echa: 13/01/2022 15:31:01
« 1.-SUBIR FOTOGRAFIA DE UNIDAD TOMADA DE FRENTE CON PLACA VISIBLE Y LEGIBLE A SIMPLE VISTA. 2.-
SUBIR FOTOGRAFIA TOMADA UNICAMENTE A PLACA (PLACA TIENE QUE LLENAR EL RECUADRO). 3.-
REGISTRAR TONELAJE EN SISTEMA A 17

Fecha: 13/01/2022 14:28:04

Dar clic en el botén para ocultar nuevamente la seccion.
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Consultar transporte

Al dar clic en el botén "mostrar" del registro del autotransporte se cargara la siguiente pantalla donde se
visualizara toda la informacién y documentos que fueron capturados por la empresa transportista, es deber del
Administrador asegurar que los datos proporcionados por la empresa son correctos y que toda la documentacion
proporcionada se encuentre vigente. Al término de la evaluacion se deberd indicar si el registro seré aceptado
o rechazado y sera enviado de vuelta a la empresa con la respuesta dada.

Modulo de validar transporte

Validar transporte: Foto de la unidad

B

Namere 1D

Namero serie
Placas: Tipo platas: c o
Tipo ansporte:

Marca: Viersidn: 2.5 Modelo:

Color: 7o Capadidad: <

Nameto Motor: Numero econdmice:

Propietario:

Empresa: Foto de la placa

Tarjeta de circulacion
Namero tarjeta

Fecha de expedicion:

Registro del CAAT
CAAT:

Vigendia del CAAT:

°

Nusn paliza Cobertea Compahi, Tioo d % Focha Focha oy Estatus
e Dt L mpahia ¢ Pag cclane
s A R et o expedicion weckmknto % documento

A Terceros ABA SEGUROS Accal 13/07/2022 1645 13/01/2023 1645 @ O w

OAunoﬁudo Rechazado °
Comentarios °

~
8
S Guardar

a Ver tarjeta
Dar clic en este botdn para visualizar el archivo correspondiente a la tarjeta de circulaciéon que fue
cargado por la empresa. Se mostrara de la siguiente forma:
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Vista previa Tarjeta circulacion.pdf

6 Ver CAAT
[erca ]

Dar clic en este botdn para visualizar el archivo correspondiente al registro CAAT del transporte. Se
mostrara de la siguiente forma:

Mostrar
(=)

./

Dar clic en este boton para mostrar la poliza de seguro cargada por la empresa transportista que se
mostrara de la siguiente forma:

Vista previa Poliza pdf

° —~. Eliminar
(x)
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Dar clic en este boton para eliminar la pdliza de seguro cargada por la empresa. Se mostrara el
siguiente mensaje de confirmacion:

’\/OK

e Emitir dictamen
Emitr

Dar clic en este botén para emitir el dictamen sobre la pdliza adjunta, es decir comunicar a la empresa
si el documento fue autorizado o no, ademas de las observaciones hechas.

Dictamen de poliza

Validada Rechazada

Comentarios

(] o]

Dar clic en el botén """" para guardar el registro una vez indicado el estatus y comentarios del
documento.

Nota: De no capturar el campo comentarios, se mostrara el siguiente mensaje de error:

O

e Autorizado/Rechazado
o Autorizade Rechazade

Seleccionar la opcion que corresponda de acuerdo al resultado de la revision de la informacion y
documentos proporcionados.

0 Comentarios

Capturar en este campo los comentarios u observaciones que se enviaran a la empresa sobre el
registro.

Nota: Si se omite este campo se mostrara el siguiente mensaje:
® Errex
Dar clic en * para cerrar el mensaje y capturar el campo.

o Guardar

Dar clic en este boton para guardar los cambios y enviar la respuesta a la empresa transportista.
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° Cerrar
[ x con |

Dar clic en este botén para volver a la pantalla anterior sin guardar ningin cambio.
Validar Vehiculos

En este médulo el Administrador podra visualizar el listado de registros de Vehiculos que han sido enviados
para validacioén, los que han sido rechazados y aquellos que ya fueron validados. Podra consultar cada uno
de ellos para hacer la revision de la informacion y los documentos capturados, asi como definir si estos seran
autorizados o rechazados.

GORIERNO DE.

MEXICO Tramites  Gobiemo Q

M nido =irPanel & Cambiar puerto ~

&Iédulo dta/alidar veam'culo

=] Por Validar X Rechazado / Validado

Vehiculos pendientes de validacion

Lista de vehiculos Q. Busca o

ID 11 Numero Serie Tl Placas Tl Marca 1 Modelo 1 Empresa
@
HONDA CRV 2012 g
NISSAN TIIDA 2015 n
VOLKSWAGEN JETTA 2000 n
NISSAN TIIDA 2015 B
@
NISSAN TIIDA 2015 n

0 Por validar
Dar clic en esta pestafia y el sistema mostrara el listado de Vehiculos pendientes de validacion.

Rechazado
Dar clic en esta pestafia y el sistema mostrard el listado de Vehiculos que han sido rechazados por no
contar con lo necesario para su acreditacion, la empresa sera notificada de la informacion faltante y
podran enviarla de nuevo a validacion:
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Modulo de validar vehiculo

E Por validar X Rechazado v/ Validado
Vehiculos rechazados

-~

Lista de vehiculos| Q. Buscar

1D Tl Numero Serie T Placas 11 Marca 11 Modelo 13! Empresa T
CONTECON
VOLKSWAGEN Vento 2018 MANZANILLO SA DE u
v
ZAIRE SHIPPING
NISSAN VERSA 2019
Rell B2l MEXICO, SA DE CV u

Validado
Dar clic en esta pestafia y el sistema mostrara el listado de Vehiculos que han sido validados por el

administrador:

Modulo de validar vehiculo

E Por validar X Rechazado v/ Validado

Vehiculos validados
Lista de vehiculos Q. Buscar

D 1 Numero Serie 1 Placas 1l Marca ! Modelo Tl Empresa 1l

TOYOTA PRIUS 2020 ’
HONDA CITY 2018 n

=

Buscar
En este campo de datos el usuario puede escribir palabras o claves de busqueda, donde posteriormente
el sistema automaticamente estara realizando el filtro y mostrando las coincidencias en el listado, como

se muestra a continuacion:
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Modulo de validar vehiculo

B Por validar * Rechazado ~" Validado

Vehiculos validados

Lista de vehl’culos| Q | |

D Tl Numero Serie Tl Placas TL Marca Tl Modelo Tl Empresa Tl

MISSAM SENTRA 2001 n
De 1 a1de 1 vehiculos < - 3 10 W

Consultar

Dar clic en este botdn para consultar el registro del vehiculo seleccionado.

Paginado
Permite desplazarse entre las diferentes paginas donde se encuentran los registros agregados con
anterioridad en dicho médulo.

Mostrar "N" registros
Permite seleccionar la cantidad (10, 20, 50 o 100) de registros a visualizar en la lista.

0 Comentarios/Observaciones

Dar clic en este botdn para visualizar los comentarios y el historial de cambios hechos en el registro.
Se desplegara la siguiente seccioén:

MEDITERRANEAN
HOMDA CITY 2018 SHIFPING COMPANY ﬂ

MEXICO, 5.4,

« validado
Fecha: 27/11/2021 1211344
» Autorizado
Fecha: 4/11/2021 11:44:40
+ ADJUNTAR FOTOGRAFIAS DE UNIDAD: Foto frontal de la unidad, Foto lateral de la unidad. Foto de la placa.
fecha: 1/11/2021 124847

Dar clic en el botén para ocultar nuevamente la seccion.

43



Consultar Vehiculo
Al dar clic en el botén consultar el registro del vehiculo, se cargard la siguiente pantalla donde se visualizara
toda la informacién y documentos que fueron capturados por la empresa, es deber del Administrador asegurar
gue los datos proporcionados por la empresa son correctos y que toda la documentacién proporcionada se
encuentre vigente. Al término de la evaluacion se deberd indicar si el registro serd aceptado o rechazado y sera
enviado de vuelta a la empresa con la respuesta dada.

Maodulo de validar vehiculo

! Validar vehiculo: Foto frontal de la unidad
Wiyt |
Heititas i fetin
Plisas
T vedbiso
Maica Vet shis Madeks.
Ealar Capasidad:
Numesa Megar R o sdordemion
Pregleiirio

Emgima: Fouo lateral de la unidad

Tarjeta de circulacion
Pt Larmta
Fochia du wnpitiaidn

Eive b cubo o Tiors Laijta de Oeouladide moiada

Foto de la placa

Hum piliza bt Coreprafe Tioo & paga . Accians

D hstarssdo Machussde °
Comentarios a

i

=
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0 Vista previa
1-1

Dar clic en esta accién para ver el documento cargado de la péliza.

0 Eliminar

Dar clic en esta accién para eliminar el documento cargado de la pdliza.

° Emitir dictamen

Dar clic en esta accién para capturar el dictamen, el sistema mostrara una pantalla como la siguiente:

Dictamen de pdliza X

Validada Rechazada

Comentarios

El usuario realizara las siguientes acciones:

* Indicar si es Validada o Rechazada la documentacién e informacion cargada
* Capturar los comentarios encontrados en la revision.

* Dar clic en registrar.

* O dar clic en Cerrar para cancelar el proceso, sin guardar los cambios.

o Autorizar o Rechazar
DA.ulmiz.'-do Rechuzado

Seleccionar la opcion que corresponda de acuerdo con el resultado de la revision de la informacion.

° Comentarios
Comentarios
Capturar en este campo los comentarios u observaciones que se enviaran a la empresa sobre el

registro. Si se omite este campo se mostrara el siguiente mensaje:
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Por favor de especificar un comentario.

Dar clic en * para cerrar el mensaje y capturar el campo.

0 Ver complementos de pago de seguro.

Dar clic para abrir y visualizar el listado de los complementos de pago del seguro.

Guardar
Dar clic en este botén para guardar los cambios y enviar la respuesta a la empresa.

Cerrar
Dar clic en este bot6n para cerrar la pantalla y regresar al administrador de vehiculos.
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